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Zarządzenie Starosty Krapkowickiego 

Nr AO.120.61.2013 
z dnia 8 lipca 2013 r. 

 
w sprawie: zmiany Zarządzenia Starosty Krapkowickiego Nr AO.120.38.2012 z dnia 

28 marca 2012 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowości 
w Starostwie Powiatowym w Krapkowicach  

 
Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (tekst 

jednolity: Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.) oraz art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157 poz. 1240 ze zm.) i rozporządzenia Ministra 
Finansów z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczególnych zasad oraz planów kont dla budżetu 
państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, 
samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz 
państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej 
Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861 ze zm.) zarządzam, co następuje: 

 
§ 1. W Zarządzeniu Starosty Krapkowickiego Nr AO.120.38.2012 z dnia 28 marca 2012 

r. wprowadza się następujące zmiany: 
1) w załączniku Nr 3 „Zakładowy Plan Kont dla jednostki budżetowej Starostwa 

Powiatowego w Krapkowicach”: 
a) wprowadza się nowe konta oraz zasady ich funkcjonowania: 

KONTO BILANSOWE 
Konto 102 „Kasa w walucie polskiej” 

Konto 102 – „Kasa w walucie polskiej” 

Konto 102 służy w 2013 r. do ewidencji krajowej gotówki znajdującej się w 
kasie jednostki. 

Wn Ma 

Przyjęte zasady 
klasyfikacji 
zdarzeń 

Na stronie Wn konta 102 ujmuje się w 
szczególności wpłaty gotówki przyjętej 
do kasy oraz nadwyżki kasowe 

Na stronie Ma konta 102 ujmuje się 
w szczególności rozchody gotówki 
(odprowadzenie gotówki na rachunki 
bankowe) oraz niedobory kasowe 

Zasady 
prowadzenia kont 
ksiąg 
pomocniczych i ich 
powiązanie z 
kontami księgi 
głównej 

Ewidencja komputerowa. 
Do konta 102 prowadzona jest ewidencja szczegółowa, która pozwala na 
ustalenie: 

1) stanu gotówki w kasie jednostki, 
2) wartości gotówki powierzonej poszczególnym osobom za nią 

odpowiedzialnym (kasjerom), w celu umożliwienia ich rozliczenia.  

Uwagi Konto 102 może wykazywać jedynie saldo Wn, które wyraża stan gotówki w 
kasie lub saldo zerowe. 
Konto 102 „Kasa w walucie polskiej” może funkcjonować jedynie w 2013 r.  
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KONTO POZABILANSOWE 
Konto 252 „Należności przyszłych okresów- pas drogowy” 

Konto 252 – „Należności przyszłych okresów – pas drogowy” 

Konto 252 służy do ewidencji należności przyszłych okresów z tytułu opłat za 
umieszczenie urządzeń niezwiązanych z funkcjonowaniem dróg w pasie dróg 
powiatowych  

Wn Ma 

Przyjęte zasady 
klasyfikacji 
zdarzeń 

Na stronie Wn konta 252 ujmuje się 
wartość należności przypadających do 
zapłaty w następnym roku 
budżetowym oraz zwiększenia tych 
należności na podstawie decyzji 
ustalających odpłatność 

Na stronie Ma ujmuje się 
zmniejszenie wartości należności na 
podstawie decyzji anulujących lub 
zmniejszających odpłatność.  

Zasady 
prowadzenia kont 
ksiąg 
pomocniczych i ich 
powiązanie z 
kontami księgi 
głównej 

Ewidencja komputerowa. 
Ewidencję szczegółową prowadzi się w sposób umożliwiający ustalenie 
należności przyszłych okresów według poszczególnych dłużników, z dalszym 
rozwinięciem według numerów decyzji ustalających odpłatność.  

Uwagi Konto 252 wykazuje saldo Wn, które oznacza saldo należności przypadających 
do zapłaty w następnym roku budżetowym na podstawie wydanych decyzji. 

 
b) zmienia się zasady funkcjonowania konta: 

 

− Konto 141 „Środki pieniężne w drodze”. 
Konto 141 – „Środki pieniężne w drodze” 

Konto 141 służy do ewidencji środków pieniężnych w drodze, w tym do wpłat 
dochodów budżetowych dokonywanych kartami płatniczymi. 

Wn Ma 

Przyjęte zasady 
klasyfikacji 
zdarzeń 

Na stronie Wn konta 141 ujmuje się  
zwiększenia stanu środków 
pieniężnych w drodze, w tym kwoty 
dochodów budżetowych wpłaconych 
przy użyciu kart płatniczych, których 
zapłata została potwierdzona 
rachunkiem obciążeniowym 
(potwierdzeniem wydrukowanym 
przez terminal POS), wysłanych do 
rozliczenia. 

Na stronie Ma konta 141 ujmuje się 
zmniejszenia stanu środków 
pieniężnych w drodze, w tym wpływ 
środków z FDP na rachunek bankowy 
dochodów Starostwa Powiatowego 
w Krapkowicach. 

Zasady 
prowadzenia kont 
ksiąg 
pomocniczych i ich 
powiązanie z 
kontami księgi 
głównej 

Ewidencja komputerowa. 
Środki pieniężne w drodze są ewidencjonowane na bieżąco lub tylko na 
przełomie okresu sprawozdawczego. 
W zakresie rozliczeń środków pieniężnych w drodze z tytułu płatności 
dokonywanych kartami płatniczymi prowadzi się ewidencję szczegółową 
pozwalająca na ustalenie stanu środków pieniężnych w drodze w podziale na 
poszczególne terminale.  

Uwagi Konto 141 wykazuje saldo Wn, które wyraża stan środków pieniężnych w 
drodze, w tym stan dochodów budżetowych zapłaconych przy użyciu kart 
płatniczych, które jeszcze nie wpłynęły na rachunek bankowy dochodów. 
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2) w załączniku Nr 2 „Plan kont dla jednostki samorządu terytorialnego – Powiatu 

Krapkowickiego”: 
a) wprowadza się nowe konto oraz zasady jego funkcjonowania: 

 
KONTO POZABILANSOWE 
Konto 259 „Ewidencja uzyskanej pomocy publicznej de minimis” 

Konto 259 – „Ewidencja uzyskanej pomocy publicznej de minimis” 

Konto pozabilansowe 259 służy do ewidencji uzyskanej przez Powiat 
Krapkowicki pomocy publicznej de mini mis. 

Wn Ma 

Przyjęte zasady 
klasyfikacji 
zdarzeń 

Na stronie Wn ujmuje się w 
szczególności kwotę udzielonej 
Powiatowi Krapkowickiemu pomocy 
publicznej de minimis oraz zwiększenia 
tej pomocy na podstawie zaświadczeń 
wydanych przez podmioty udzielające 
pomocy.  

Na stronie Ma ujmuje się 
zmniejszenie udzielonej Powiatowi 
Krapkowickiemu pomocy publicznej 
de minimis, po upływie 3 lat od dnia 
jej udzielenia (przyjmując do 
obliczeń rok bieżący i dwa lata 
następne).  

Zasady 
prowadzenia kont 
ksiąg 
pomocniczych i ich 
powiązanie z 
kontami księgi 
głównej 

Ewidencja komputerowa. 
Ewidencja szczegółowa do konta 259 powinna umożliwić ustalenie kwoty 
uzyskanej przez Powiat Krapkowicki pomocy publicznej de minimis w okresie 
kolejnych 3 lat w podziale według daty uzyskania pomocy. (Pomoc publiczna w 
wysokości nieprzekraczającej 200 tys. euro przyznana w ciągu 3 lat nie podlega 
zgłoszeniu Komisji Europejskiej). 

Uwagi Konto 259 może wykazywać saldo Wn, które oznacza kwotę udzielonej 
Powiatowi Krapkowickiemu pomocy publicznej de minimis. 

 
b) wprowadza się zmiany zasad funkcjonowania kont: 

KONTA BILANSOWE 
Konto 240 „Pozostałe rozrachunki” 

Konto 240 – „Pozostałe rozrachunki” 

Konto 240 służy do ewidencji innych rozrachunków związanych z realizacją 
budżetu, z wyjątkiem rozrachunków i rozliczeń ujmowanych na kontach: 
222,223,224,225,250,260. Na koncie 240 ujmuje się  
w szczególności: 

1) mylne obciążenia i uznania rachunków bankowych, 
2) otrzymane środki finansowe, które nie zostały jeszcze wprowadzone 

do budżetu powiatu. 
3) inne rozrachunki; 

Na koncie 240 ujmuje się również rozliczenia z instytucjami pośredniczącymi z 
tytułu wyprzedzającego finansowania z własnych środków wydatków 
podlegających finansowaniu środkami z budżetu Unii Europejskiej lub innymi 
środkami zagranicznymi niepodlegającymi zwrotowi  (zapis Wn 240, Ma 909) 

Wn Ma 

Przyjęte zasady 
klasyfikacji 
zdarzeń 

Na stronie Wn ujmuje się w 
szczególności: 
1. rozrachunki z bankiem z tytułu 

pomyłek bankowych, w 
korespondencji z kontem 133 
(zmniejszenia); 

2. Kwoty przekazane z rachunku 

Na stronie Ma ujmuje się w 
szczególności: 
1. Rozrachunki z bankiem z tytułu 

pomyłek bankowych na 
rachunkach bankowych, w 
korespondencji z kontem 133 
(zwiększenia), 
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budżetu na zaliczkowe finansowanie 
projektów współfinansowanych ze 
środków unijnych (Ma 909), 

 

2. Zmniejszenie stanu należności z 
tytułu zaliczkowego finansowania 
projektów unijnych, po 
otrzymaniu refundacji 
poniesionych wydatków. 

Zasady 
prowadzenia kont 
ksiąg 
pomocniczych i ich 
powiązanie z 
kontami księgi 
głównej 

Ewidencja komputerowa. 
Ewidencja szczegółowa do konta 240 powinna umożliwić ustalenia stanu 
rozrachunków według poszczególnych tytułów oraz według 
kontrahentów/projektów.  

Uwagi Konto 240 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a 
saldo Ma stan zobowiązań z tytułu pozostałych rozrachunków. 

 
Konto 909 – „Rozliczenie międzyokresowe” 

Konto 909 – „Rozliczenie międzyokresowe” 

Konto 909 służy do ewidencji rozliczeń międzyokresowych dotyczących 
wydatków przyszłych okresów  

Na koncie 909 ujmuje się również rozliczenia z instytucjami pośredniczącymi z 
tytułu wyprzedzającego finansowania z własnych środków wydatków 
podlegających finansowaniu środkami z budżetu Unii Europejskiej lub innymi 
środkami zagranicznymi niepodlegającymi zwrotowi  (zapis Wn 240, Ma 909) 

Wn Ma 

 
 
Przyjęte zasady 
klasyfikacji zdarzeń 

Typowe zapisy strony Wn konta 909: 

1) przypis w styczniu otrzymanych w 
grudniu i zaliczanych na dochody 
stycznia dochodów z tytułu: 

a) subwencji oświatowej, 

b) dotacji celowych  
w korespondencji z kontem 901 

2) przeksięgowanie uprzednio 
naliczonych odsetek z tytułu 
nieterminowego przekazywania 
dochodów z budżetu państwa w 
korespondencji z kontem 224, 

3) zarachowane odsetki od 
zaciągniętych kredytów w 
korespondencji z kontem 134, 

4) zarachowane odsetki od 
zaciągniętych pożyczek lub 
wyemitowanych papierów 
wartościowych w korespondencji z 
kontem 260, 

5) przeksięgowanie odsetek od 
udzielonych pożyczek w momencie 
zapłaty lub umorzenia w 
korespondencji z kontem 250, 

6) koszty finansowe stanowiące 
wydatki przyszłych okresów. 

Typowe zapisy strony Ma konta 909: 

1) otrzymana w grudniu część 
oświatowa subwencji ogólnej za 
styczeń następnego roku, 
otrzymane w grudniu dotacje 
celowe będące dochodami 
wykonanymi stycznia następnego 
roku w korespondencji z kontem 
133, 

2) przeksięgowanie odsetek od 
zaciągniętych kredytów w 
momencie zapłaty lub umorzenia 
w korespondencji z kontem 134, 

3) przeksięgowanie odsetek od 
zaciągniętych pożyczek lub 
wyemitowanych papierów 
wartościowych w momencie 
zapłaty lub umorzenia w 
korespondencji z kontem 260, 

4) zarachowanie odsetek od 
udzielonych pożyczek w 
korespondencji z kontem 250, 

5) naliczone odsetki od 
nieterminowego przekazywania 
dochodów przez budżet państwa 
w korespondencji z kontem 224, 

6) przychody finansowe stanowiące 
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dochody przyszłych okresów. 
3. Kwoty przekazane z rachunku 

budżetu na zaliczkowe 
finansowanie projektów 
współfinansowanych ze środków 
unijnych (Wn 240). 

Zasady 
prowadzenia kont 
ksiąg 
pomocniczych i ich 
powiązanie z 
kontami księgi 
głównej 

Ewidencja komputerowa. 
Ewidencja szczegółowa do konta 909 powinna umożliwić ustalenie stanu 
rozliczeń międzyokresowych według ich tytułów. 

 

Uwagi Konto 909 może wykazywać saldo Wn i saldo Ma. 

 
 § 2. Nadzór nad wykonaniem zarządzenia powierza się Skarbnikowi Powiatu Krapko-
wickiego. 

 
 § 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia z mocą obowiązującą od dnia 
1 stycznia 2013 r., za wyjątkiem § 1 pkt. 1 a który obowiązuje od dnia 28 marca 2013 r. 
 
 

Starosta Krapkowicki 
/-/Maciej Sonik 


