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Zarzadzenie Starosty Krapkowickiego
Nr AO.120.17.2013
z dnia 11 marca 2013 r.

w sprawie: zmiany Zarzadzenia Starosty Krapkowickiego Nr A0.120.38.2012 z dnia
28 marca 2012 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci
w Starostwie Powiatowym w Krapkowicach

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst
jednolity: Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.) oraz art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157 poz. 1240 ze zm.) i rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861 ze zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

81
W Zarzadzeniu Starosty Krapkowickiego Nr A0.120.38.2012 z dnia 28 marca 2012 r.
w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Starostwie Powiatowym
w Krapkowicach wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) w zatgczniku nr 1 ,Instrukcja obiegu dokumentéw ksiegowych w Starostwie
Powiatowym w Krapkowicach” po Rozdziale 17 wprowadza sie Rozdziat 18
0 nastepujgcym brzmieniu:
,Rozdziat 18
Dokumentacja systemu ochrony danych i ich zbioréw, w tym dowodéw ksiegowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapiséw

§22

1. Pracownicy Starostwa Powiatowego w Krapkowicach s zobowigzani do nalezytej
ochrony dokumentéw mogacych stanowié dane lub ich zbiory, w szczegdlnosci dowody
ksiegowe i inne dokumenty stanowigce podstawe do ujecia operacji gospodarczej
w ksiegach rachunkowych.

2. Dokumentami zawierajgcymi dane lub zbiory danych sg w szczegdlnosci: umowy, faktury
VAT, rachunki, listy ptac, dowody bankowe, noty, polecenia ksiegowania, noty
korygujace, faktury korygujgce, decyzje Starosty, sprawozdania, uchwaty, zarzadzenia
kierownikéw jednostek budzetowych, protokoty komisji i inne dokumenty.

3. Dokumenty przekazane do Wydziatu Finansowego podlegajg dalszemu przetwarzaniu
i przechowywaniu w Wydziale Finansowym. Udostepnienie dokumentéw z Wydziatu
Finansowego jest mozliwe za wiedzg i zgodg Skarbnika lub dyrektora Wydziatu
Finansowego.

4. Dokumenty ksiegowe w ciggu dnia pracy znajdujg sie na stanowiskach pracownikow
Wydziatu Finansowego. Po zakonczeniu pracy dokumenty przechowuje sie
w zamykanych szafach w pomieszczeniach zajmowanych przez Wydziat Finansowy.

5. Klucze do pomieszczen, o ktérych mowa w ust. 4 wydawane sg tylko pracownikom
Wydziatu Finansowego.”



STAROSTA KRAPKOWICKI

STAROSTWO POWIATOWE W KRAPKOWICACH
ul. Kilinskiego 1, 47-303 Krapkowice, tel. 77 407 43 00, www.powiatkrapkowicki.pl

2) w zafaczniku nr 6 ,Instrukcja w sprawie szczegofowych zasad i trybu przeprowadzania
inwentaryzacji skfadnikéw majgtkowych w Starostwie Powiatowym w Krapkowicach”:
a) w § 3 ust. 3 skresla sie wyrazy ,i zobowigzan”,

b) § 4, ust. 1 pkt 4 otrzymuje brzmienie:

»4) raz w ciggu czterech lat — Srodki trwate (z wyjgtkiem gruntow i trudno dostepnych
ogladowi np. budowle podziemne, drogi) oraz maszyny i urzagdzenia objete inwestycjg
rozpoczety, jezeli znajdujg sie na terenie strzezonym, a obrét nimi (wwodz,
wywoz)podlega kontroli.”;

c) § 41 otrzymuje brzmienie:

»1.Poszczegdlne aktywa i pasywa inwentaryzuje sie w sposdb nastepujacy:

1) sktadniki majgtku trwatego przejSciowo znajdujace sie poza jednostkg w oparciu
o obce arkusze spisu z natury albo w oparciu o umowy cywilno-prawne,

2) srodki trwate, do ktérych dostep jest utrudniony (np. instalacje podziemne) poprzez
zweryfikowanie dokumentacji zrédtowej,

3) nieruchomosci (place, grunty, budynki i budowle oraz drogi) poprzez poréwnanie
danych wynikajacych z ewidencji ksiegowej z ewidencjg powiatowego zasobu
nieruchomosci,

4) wartosci niematerialne i prawne — poprzez sprawdzenie wysokosci i terminowosci
odpiséw oraz ich zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami,

5) udziaty i papiery wartosciowe - poprzez sprawdzenie, czy nabyte udzialy zostaty
wprowadzone do ewidencji pod datg nabycia oraz czy jest dokonana prawidtowa
wycena ich wartosci. Weryfikacje tych aktywdéw nalezy przeprowadzi¢ na ostatni
dzien roku, a wyniki ujg¢ w protokole.

6) roszczenia z tytutu niedoboroéw i szkdd oraz roszczenia sporne - poprzez sprawdzenie
zasadnosci ich wykazania,

7) dostawy niefakturowane - poprzez szczegétowe sprawdzenie zasadnosci
poszczegdlnych pozycji,

8) fundusze jednostki - poprzez sprawdzenie  prawidtowosci  ewidencji
i wysokosci sald (analitycznych),

9) inne nie wymienione aktywa i pasywa poprzez szczegdétowe sprawdzenie

prawidtowosci ewidencji i wysokosci salda na dzien inwentaryzacji.

2. Inwentaryzacjg drogg weryfikacji nalezy obja¢ takze te aktywa i pasywa, ktorych zgodnie
z przyjetymi zasadami nie zinwentaryzowano drogg spisu z natury (np. $rodki trwate
spisywane z natury raz na cztery lata, a takze te, ktérych nie mozna zinwentaryzowac
przewidzianym dla nich sposobem (np. nie mozna uzyska¢ od kontrahenta potwierdzenia
salda) podlegajg weryfikacji na koniec kazdego roku, w ktérym nie dokonuje sie spisu
z natury.”

§2
Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Powiatu
Krapkowickiego.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia, z mocg obowigzujgcg od 1 stycznia
2012r.
Starosta Krapkowicki
/-/Maciej Sonik
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