STAROSTA KRAPKOWICKI

STAROSTWO POWIATOWE W KRAPKOWICACH
ul. Kilinskiego 1, 47-303 Krapkowice, tel. 77 407 43 00, www.powiatkrapkowicki.pl

Zarzadzenie Starosty Krapkowickiego
Nr SP.120.5.7..2026
z dnia 9 ...... maja 2026.

w sprawie: zmiany Zarzadzenia Starosty Krapkowickiego nr SP.120.51.2026 z dnia 26 marca 2026 r.
sprawie Procedur zgtoszen wewnetrznych i zewnetrznych w Starostwie Powiatowym
w Krapkowicach oraz podejmowania dziatari nastepczych

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U.z 2025 r. poz. 1684), art. 24, 25 ust. 1 i ust. 2, art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistéw (Dz.U z 2024 r. poz. 928), w zwigzku z Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2019/1937 z dnia 23 pazdziernika 2019 r. w sprawie ochrony os6b zgtaszajacych naruszenia prawa Unii,
zarzgdzam, co nastepuje:

§1. W Zarzadzeniu Starosty Krapkowickiego nr SP.120.51.2026 z dnia 26 marca 2026 r. sprawie Procedur
zgtoszern wewnetrznych i zewnetrznych w Starostwie Powiatowym w Krapkowicach oraz podejmowania
dziatan nastepczych wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) w § 3 Zatgcznika nr 1 do Zarzadzenia pn. Procedura zgtoszert wewnetrznych i podejmowania dziatan
nastepczych w Starostwie Powiatowym w Krapkowicach po ust. 9 dodaje sie ustgpy od 10 do 12
w brzmieniu:

,10. W przypadku otrzymania informacji mogacej stanowi¢ zgloszenie naruszenia prawa przez
pracownika lub inng nieupowazniona osobe do przyjmowania zgtoszern wewnetrznych, osoba ta bedzie
zobowigzana do niezwlocznego przekazania zgtoszenia osobie wyznaczonej do obstugi zgloszen

wewnetrznych, o ktérej mowa w § 4 ust. 1.

11. Przekazanie zgloszenia, o ktérym mowa w ust. 10, bedzie nastepowato bez dokonywania jego
merytorycznej oceny oraz z zachowaniem zasad poufnosci, w szczegdlnosci w zakresie ochrony
danych osoby dokonujgcej zgtoszenia oraz osob ktorych zgtoszenie dotyczy.

12. Osoba, ktéra otrzyma informacje mogaca stanowi¢ zgloszenie naruszenia prawa, bedzie
zobowigzana do zabezpieczenia dokumentacji oraz ograniczenia dostepu do informacji wytgcznie
do osoby uprawnionej do obstugi zgtoszen.

2) § 9 Zatacznika nr 1 do Zarzadzenia pn. Procedura zgtoszerh wewnetrznych i podejmowania dziatan
nastepczych w Starostwie Powiatowym w Krapkowicach otrzymuje brzmienie:

»8 9. Rejestr

1. Starosta upowazni Sekretarza Powiatu do prowadzenia Rejestru zgtoszeri wewnetrznych.

2. Zgtoszenia wplywajace jako potencjalne zgtoszenia naruszen prawa bedg rejestrowane w Rejestrze
w celu zapewnienia ich ewidencji, rozliczalnosci oraz wilasciwego nadzoru nad dalszym
procedowaniem.

3. Kaizde zgloszenie podlega wpisowi do Rejestru przez osobe odpowiedzialng za obstuge zgtoszen
niezaleznie od przebiegu dziatan nastepczych.

4. Rejestr zawiera nastepujgce dane:

1) numer zgtoszenia;

2) przedmiot naruszenia prawa;

3) dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie, niezbedne do identyfikacji tych
0s0b;

4) adres do kontaktu sygnalisty;

5) date dokonania zgtoszenia wewnetrznego;

6) informacje o podjetych dziataniach nastepczych;
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7) date zakoriczenia sprawy.
Rejestr prowadzony jest z zachowaniemn zasad poufnosci.
Dane osobowe oraz dokumenty zwigzane ze zgloszeniem przechowywane sa przez okres 3 lat po
zakoriczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakoriczono dziatanie nastepcze lub po zakonczeniu
postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami lub po przekazaniu zgtoszenia do organu publicznego
wlasciwego do podjecia dziatan nastepczych.
W przypadku, gdy zgtoszenie po przeprowadzeniu analizy nie zostanie uznane za zgtoszenie
sygnalisty:
1) wpis w Rejestrze nie bedzie usuwany ani anulowany,
2} wpis zostanie uzupetniony o adnotacje o wyniku weryfikacji formalnej,
3) odnotowana zostanie przyczyna nieuznania zgtoszenia za zgtoszenie sygnalisty,
4) wskazany zostanie sposéb dalszego procedowania sprawy, odpowiednio do jej charakteru,

w szczegolnosci poprzez:

a) rozpatrzenie w trybie skargi lub wniosku zgodnie z przepisami Kodeksu postepowania

administracyjnego,

b} procedowanie jako petycji zgodnie z ustawg o petycjach,

¢) przekazanie do wiasciwej komarki organizacyjnej Starostwa,

d) pozostawienie bez rozpatrzenia w przypadkach przewidzianych przepisami prawa.
Dokumentacja zgloszer: bedzie prowadzona, przechowywana | archiwizowana zgodnie
z obowiazujacymi przepisami kancelaryjnymi i archiwalnymi, co zapewni zachowanie cigglosci
dokumentacji oraz przejrzystos¢ podejmowanych dziatan.”,

w § 3 Zalgcznika nr 2 do Zarzadzenia pn. Procedura zgtoszen zewnetrznych i podejmowania dziatar
nastgpczych w Starostwie Powiatowym w Krapkowicach Po ust. 9 dodaje sie ustepy od 10 do 12
w brzmieniu:

»10. W przypadku otrzymania informacji mogacej stanowi¢ zgloszenie naruszenia prawa przez
pracownika [ub inng nieupowazniona osobg do przyjmowania zgtoszery zewngtrznych, osoba ta bedzie
zobowigzana do niezwlocznego przekazania zgtoszenia osobie wyznaczonej do obstugi zgtoszen
zewnetrznych, o ktérej mowa w § 4 ust. 1.

11.

12.

4)

Przekazanie zgloszenia, o ktérym mowa w ust. 10, bedzie nastepowato bez dokonywania jego
merytorycznej oceny oraz z zachowaniem zasad poufnosci, w szczegdinodci w zakresie ochrony
danych osoby dokonujacej zgloszenia oraz 0séb ktérych zgloszenie dotyczy.

Osoba, ktéra otrzyma informacje moggca stanowic¢ zgtoszenie naruszenia prawa, bedzie
zobowigzana do zabezpieczenia dokumentacji oraz ograniczenia dostepu do informac;ji wylacznie
do osoby uprawnionej do obstugi zgtoszen.

§ 10 Zatgcznika nr 2 do Zarzgdzenia pn. Procedura zgtoszen zewnetrznych i podejmowania dziatar
nastgpczych w Starostwie Powiatowym w Krapkowicach otrzymuje brzmienie:

»§ 10. Rejestr

. Starosta upowazni Sekretarza Powiatu do prowadzenia Rejestru zgtoszen zewnetrznych.

Zgtoszenia wplywajace jako potencjaine zgtoszenia naruszeri prawa beda rejestrowane w Rejestrze
w celu zapewnienia ich ewidencji, rozliczainosci oraz wlasciwego nadzoru nad dalszym
procedowaniem.

Kazde zgloszenie podlega wpisowi do Rejestru przez osobe odpowiedzialng za obstuge zgloszen
niezaleznie od przebiegu dziatan nastepczych.

Rejestr zawiera nastepujace dane:

1} numer zgloszenia;

2)  przedmiot naruszenia prawa;
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3) dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy zgltoszenie, niezbedne do identyfikacji tych
0s0b;
4)  date dokonania zgtoszenia;
5) informacje o podjetych dziataniach nastepczych;
6) informacje o wydaniu zaswiadczenia, o ktérym mowa w § 8 ust. 3;
7) date zakonczenia sprawy;
8) informacje o niepodejmowaniu dalszych dziatart w przypadku, o ktérym mowa w § 6 ust. 14;
9) szacunkowa szkode majatkowq jezeli zostata stwierdzona oraz kwoty odzyskane w wyniku
postgpowar dotyczacych naruszenia, ktére byto przedmiotem zgtoszenia.

5. Rejestr prowadzony jest z zachowaniem zasad poufnosci.

6. Dane osobowe oraz pozostate informacje zawarte w rejestrze zgtoszen zewnetrznych sa
przechowywane przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakornczono
dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami.

7. W przypadku, gdy zgtoszenie po przeprowadzeniu analizy nie zostanie uznane za zgtoszenie
sygnalisty:

1) wpis w Rejestrze nie bedzie usuwany ani anulowany,
2) wpis zostanie uzupetniony o adnotacje o wyniku weryfikacji formalnej,
3) odnotowana zostanie przyczyna nieuznania zgtoszenia za zgtoszenie sygnalisty,
4) wskazany zostanie sposéb dalszego procedowania sprawy, odpowiednio do jej charakteru,
w szczegolnosci poprzez:
a) rozpatrzenie w trybie skargi lub wniosku zgodnie z przepisami Kodeksu postepowania
administracyjnego,
b) procedowanie jako petycji zgodnie z ustawg o petycjach,
c) przekazanie do wiasciwej komérki organizacyjnej Starostwa,
d) pozostawienie bez rozpatrzenia w przypadkach przewidzianych przepisami prawa.

8. Dokumentacja zgtoszen bedzie prowadzona, przechowywana i archiwizowana zgodnie
z obowigzujacymi przepisami kancelaryjnymi iarchiwalnymi, co zapewni zachowanie ciggtosci
dokumentacji oraz przejrzystos¢ podejmowanych dziatar”,

§2. 1. Zarzadzenie podaje sie do wiadomoéci pracownikOw poprzez wywieszenie na tablicy ogtoszen.
2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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