UCHWALA NREED 12026
ZARZADU POWIATU KRAPKOWICKIEGO

z dnia 19 marca 2026 r.
w sprawie ,Procedury zgloszen zewnetrznych i podejmowania dzialan nastepezych”
Na podstawie art. 8 ust. 2 pkt 2, art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1684) w zwiazku z art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.

o ochronie sygnalistdw (Dz. U. poz. 928) uchwala sie, co nastepuje:

§1. Uchwala si¢ "Procedur¢ przyjmowania zgloszen zewngtrznych naruszenia prawa oraz
podejmowania dziatan nastgpczych", ktéra stanowi zalacznik do uchwaty.

§2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§3. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Podpisy cztonkow Zarzadu:

Maciej Sonik
Sabina Gorzkulla
Marko Markowski
Sabina Kasiwra

Krzysztof Molfa




Zalacznik do Uchwaty Nt%/ﬂ)%
Zarzadu Powiatu Krapkowickiego
z dnia 19 marca 2026 r.

Procedura zgloszen zewnetrznych i podejmowania dzialan nastepezych

§ 1. Wstep

Procedura zgloszefi zewnetrznych i podejmowania dzialan nastepczych (dalej jako Procedura)
okresla zasady zglaszania naruszen prawa, podejmowania dzialan nastgpczych oraz ochrony oséb
dokonujacych zgloszen naruszenia prawa.

System przyjmowania zgloszen umozliwia zglaszanie naruszen prawa za posrednictwem
specjalnych, fatwo dostgpnych kanalow, w sposob zapewniajacy rzetelne i niezalezne rozpoznanie
zgloszenia oraz w sposob zapewniajgcy ochrong Sygnalisty przed dzialaniami o charakterze
odwetowym, represyjnym, dyskryminacyjnym lub innym rodzajem niesprawiedliwego traktowania
w zwigzku z dokonanym zgloszeniem.

§ 2. Definicje

[lekro¢ w Procedurze jest mowa o:

1
2)

3)

4)

3)

6)

7

8)

9

organie — rozumie si¢ przez to Zarzad Powiatu Krapkowickiego,

Sygnaliscie — rozumie si¢ przez to osobe fizyczng, ktora zglasza lub ujawnia publicznie informacje
o naruszeniu prawa uzyskang w kontekscie zwiazanym z praca,

zgloszeniu — rozumie si¢ przez to ustne lub pisemne przekazanie do organu informacji o naruszeniu
prawa,

osobie, ktorej dotyczy zgloszenie - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng lub
jednostke organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdolnose
prawng, wskazang w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym jako osoba, ktora dopuscila si¢
naruszenia prawa, lub jako osoba, z ktéra osoba, ktora dopuscila si¢ naruszenia prawa, jest
powigzana,

informacji zwrotnej - nalezy przez to rozumie¢ przekazang sygnaliscie informacje na temat
planowanych lub podjetych dziatan nastgpczych i powodow takich dzialan,

dzialaniu nastgpczym — rozumie si¢ przez to dzialanie podjete w celu oceny prawdziwosci informacji
zawartych w zgloszeniu oraz w celu przeciwdzialania naruszeniu prawa bgdacemu przedmiotem
zgloszenia, w tym postgpowanie wyjasniajace,

kanale zglaszania — rozumie si¢ przez to techniczne i organizacyjne rozwigzania umozliwiajgce
dokonywanie zgloszenia,

dzialaniu odwetowym — rozumie si¢ przez to bezposrednie lub posrednie dziatanie lub zaniechanie
w kontekscie zwigzanym z praca, ktore jest spowodowane zgloszeniem lub ujawnieniem publicznym
i ktore narusza lub moze naruszy¢ prawa Sygnalisty lub wyrzadza lub moze wyrzadzic
nieuzasadniong szkode Sygnaliscie, w tym bezpodstawne inicjowanie postgpowan przeciwko
Sygnaliscie,

Ustawie - rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 14 czerwea 2024 r. o ochronie sygnalistow.

§ 3. Kanaly zgloszen. Dokonywanie zgloszen.

Procedura ma zastosowanie do zgloszen dokonywanych przez osoby wymienione w art. 4 ustawy.
Zgloszenia anonimowe nie bedg rozpatrywane.
Zgloszenie moze by¢ dokonane wylacznie w dobrej wierze. Zakazuje si¢ swiadomego skladania
nieprawdziwych zgloszen. Zgodnie z trescig ustawy, osoba dokonujaca zgloszenia nieprawdziwych
informacji podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci do lat 2.
Zglaszajacy moze dokonywac¢ zgloszenia za posrednictwem nastgpujacych kanatow:

1) na adres do korespondencji: Starostwo Powiatowe w Krapkowicach, ul. Kilinskiego 1,

47 303 Krapkowice z dopiskiem ,.Zgloszenie zewngtizne - organ”,
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2) poprzez e-mail na adres: sygnalista@powiatkrapkowicki.pl, tytul maila: ,Zgloszenie
zewngtrzne” lub z wykorzystaniem formularza znajdujacego si¢ na stronie Pracodawcy,
ktéry bedzie stanowil zalacznik do maila,

3) ustnie podczas bezposredniego spotkania, zorganizowanego w terminie 14 dni od otrzymania
wniosku o takg formeg zgloszenia.

Za zgoda Zglaszajacego, zgloszenie ustne bedzie dokumentowane w formie protokotu z rozmowy
odtwarzajacego jej przebieg.

W przypadku zgody na udokumentowanie ustnego zgloszenia, Zglaszajacy moze dokona¢
sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia protokolu rozmowy przez jego podpisanie.

Dostep do kanatdéw zglaszania posiada osoba wskazana w § 4 ust. | oraz czlonkowie Komisji.
Zgloszenie powinno zawiera¢ przejrzyste i pelne wyjasnienie przedmiotu zgloszenia, w tym co
najmniej:

1) date oraz miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub date i miejsce pozyskania informacji
0 naruszeniu prawa;

2) opis konkretnej sytuacji lub okolicznosei stwarzajacych mozliwos¢ wystapienia naruszenia
prawa;

3} wskazanie osoby, ktorej dotyczy zgloszenie;

4) wskazanie ewentualnej osoby pokrzywdzonej;

5) wskazanie ewentualnych $wiadkow naruszenia prawa;

6) wskazanie wszystkich dowodow i informacji, jakimi dysponuje sygnalista, ktére moga
okaza¢ sie pomocne w procesie rozpatrywania zgloszenia;

7) wskazanie preferowanego sposobu kontaktu zwrotnego.

Przykladowy wzor zgloszenia stanowi zalacznik do niniejszej Procedury.

§ 4. Obsluga zgloszen.
Organ upowazni Sekretarza Powiatu jako osobg odpowiedzialng za obstugg zgloszen.
Osoba o ktérej mowa w ust. 1, po otrzymaniu zgloszenia niezwlocznie informuje o tym fakcie organ,
celem powolania Komisji prowadzacej postgpowanie wyjasniajace.
Sktad Komisji jest kazdorazowo wyznaczany przez organ w drodze uchwaly.
W skiad Komisji wchodzi co najmniej 5 pracownikow Starostwa Powiatowego w Krapkowicach,
w tym Przewodniczacy lub Wiceprzewodniczgcy.
Komisja pracuje w skladzie, co najmniej 3-osobowym, w tym Przewodniczacy lub Wice-
przewodniczacy.
W skiad Komisji nie moze wchodzi¢ osoba bezposrednio objeta zgloszeniem. Jezeli w toku prac
Komisji okaze si¢, ze osoba bgdaca cztonkiem Komisji byla zaangazowana w naruszenie prawa,
podlega ona obligatoryjnemu wylaczeniu z prac Komisji. Sklad Komisji moze zosta¢ uzupelniony
0 inng osobe.
Komisja dziata do czasu zakonczenia postgpowania wyjasniajacego.
Obstugg techniczna Komisji zapewnia osoba, o ktérej mowa w ust. 1.
Komisja oraz osoba wymieniona w ust. 1 dziataja w sposdb bezstronny i niezalezny.

§ 5. Naruszenia prawa, ktore podlegajg zgloszeniu
Naruszeniem prawa jest dzialanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majace na celu obejscie
prawa dotyczace:
1) korupcji;
2) zamowien publicznych;
3) ushug, produktéw i rynkow finansowych;
4) zapobiegania praniu pienigdzy i finansowaniu terroryzmu;
5) bezpieczenstwa produktow i ich zgodnosci z wymogami;
6) bezpieczenstwa transportu,
7)  ochrony $rodowiska;
8) ochrony radiologicznej i bezpieczefistwa jadrowego;
9) bezpieczenstwa zywnosci i pasz;
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11.

10) zdrowia i dobrostanu zwierzat;

11) zdrowia publicznego;

12) ochrony konsumentow;

13) ochrony prywatnosci i danych osobowych;

14) bezpieczenstwa sieci i systemdw teleinformatycznych;

15) interesow finansowych Skarbu Panstwa Rzeczpospolitej Polskiej, jednostki samorzadu
terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

16) rynku wewngtrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy
panstwa oraz opodatkowania 0séb prawnych;

17) konstytucyjnych wolnosci oraz praw cztowieka i obywatela wystepujagcych w stosunkach
jednostki z organami wladzy publicznej i nie zwigzanych z dziedzinami wskazanymi powyze;.

Zgloszenie moze dotyczy¢ uzasadnionego podejrzenia dotyczacego zaistnialego lub potencjalnego

naruszenia prawa, do ktérego doszlo lub prawdopodobnie dojdzie.

§ 6. Analiza zgloszenia, postepowanie wyjasniajace
Po otrzymaniu zgloszenia, Komisja podejmuje dzialania w celu oceny prawdziwosei informacji
zawartych w zgloszeniu, wlaczajac w to weryfikacje zgloszenia i dalsza komunikacjg ze
zglaszajacym, w tym, o ile bedzie to uzasadnione, moze wystgpi¢ o dodatkowe informacje dotyczace
zgloszenia i przekazywanie informacji zwrotnej dotyczacej zgloszenia. Zgloszenia beda podlegaty
wstepnej analizie, majacej na celu ustalenie, czy spetniaja one przestanki uznania za zgloszenie
sygnalisty w rozumieniu art. 2 pkt 15 ustawy.
Zglaszajgcy otrzymuje w terminie 7 dni od dnia zlozenia zgloszenia potwierdzenie przyjgcia
zgloszenia, chyba Ze nie wskazal on adresu do kontaktu, na ktory nalezy takie potwierdzenie
przekazaé. W przypadku zgloszenia ustnego, Zglaszajacy otrzymuje potwierdzenie przyjecia
zgtoszenia podczas spotkania, na ktorym dokonuje zgloszenia.
Dziatania Komisji maja doprowadzi¢ do zbadania i oceny prawdziwosci zarzutow zawartych
w zgloszeniu oraz przeciwdzialaniu naruszeniom prawa bedacym przedmiotem zgtoszenia
i wprowadzeniu dziatan naprawczych
Komisja moze podja¢ decyzje o odstapieniu od przeprowadzenia postgpowania wyjasniajacego,
w sytuacji, gdy z tresci zgloszenia wynika, iz jest ono bezspornie nieprawdziwe lub niemozliwe jest
uzyskanie informacji niezbednych do prowadzenia postgpowania wyjasniajacego.
Zgloszenie, ktore pozwala na przeprowadzenie postgpowania wyjasniajacego podlega
niezwlocznemu procedowaniu.
Komisja moze zaangazowa¢, o ile uzna to za zasadne, przedstawicieli komorek organizacyjnych
Starostwa Powiatowego w Krapkowicach lub niezaleznych konsultantéw do udzialu
W postepowaniu wyjasniajgcym.
Komisja rozpoznaje zgloszenie, podejmuje dzialania nastgpcze i przekazuje informacje zwrotne bez
zbednej zwioki, nie pdzniej niz w terminie 3 miesigcy od potwierdzenia przyjecia zgloszenia lub
w przypadku nieprzekazania potwierdzenia przyje¢cia zgloszenia w terminie 3 miesigcy od uplywu
7 dni od dokonania zgloszenia.
Po przeprowadzeniu postgpowania wyjasniajacego Komisja ocenia zasadnos¢ zgloszenia.
W przypadku zgloszenia zasadnego, Komisja wydaje rekomendacje o stosownych dzialaniach
naprawezych lub dyscyplinujgcych w stosunku do osoby, ktéra dokonala naruszenia prawa oraz
rekomendacje, ktorych celem jest wyeliminowanie i zapobieganie tozsamym lub podobnym
naruszeniom prawa co opisane w zgltoszeniu, w przysztosci.
W przypadku negatywnej weryfikacji zgtoszenia, Komisja przekazuje niezwlocznie Zgtaszajacemu
oraz osobie, ktorej zgloszenie dotyczy informacje o dokonanym zgloszeniu oraz wynikach
przeprowadzonej weryfikacji.
7 przeprowadzonego postgpowania wyjasniajagcego sporzadzany jest protokdl podpisany przez
wszystkich cztonkow Komisji bioracych udziat w posiedzeniu i zawierajacy informacj¢ o podjetych
przez Komisj¢ czynnosciach i dokonanych ustaleniach.

. W przypadku ustalenia w wyniku analizy zgloszenia albo w toku postgpowania wyjasniajacego, iz

w zgloszeniu $wiadomie podano nieprawde lub zatajono prawde, Zglaszajagcy moze zostad
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pociagniety do odpowiedzialnosci porzadkowej okreslonej w przepisach Kodeksu Pracy.
Zachowanie takie moze by¢ réwniez zakwalifikowane jako ciezkie naruszenie podstawowych
obowigzkow pracowniczych i jako takie skutkowaé rozwigzaniem umowy o pracg bez zachowania
okresu wypowiedzenia. W stosunku do $wiadczacego prace, ustugi lub dostarczajacego towary, na
podstawie umowy cywilnoprawnej dokonania nieprawdziwego zgloszenia skutkowaé moze
rozwigzaniem umowy i zakonczeniem wspolpracy. Osoba, ktora dokonala zgloszenia, w ktorym
swiadomie podano nieprawde lub zatajono prawde nie korzysta z ochrony przewidzianej dla
Sygnalistow.

. W przypadku, gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezgcej do zakresu

dzialania organu, osoba, o ktorej mowa w § 4 ust. 1 przekazuje je niezwlocznie, nie pézniej jednak
niz w terminie 14 dni od dnia dokonania zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach - nie pdzniej
niz w terminie 30 dni, do wlasciwego organu do podjecia dziatain nastepczych.

. Komisja moze nie podja¢ dziatan nastgpczych w przypadku, gdy w zgloszeniu, dotyczacym sprawy

bedacej juz przedmiotem wczesniejszego zgloszenia lub zgloszenia od innego Sygnalisty, nie
zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszenia prawa w poréwnaniu z wczesniejszym
zgloszeniem tego naruszenia. Osoba dokonujgca zgloszenia zostanie poinformowana przez Komisje
o takim odstgpieniu. W razie kolejnego zgloszenia —pozostawia si¢ Zgloszenie bez rozpoznania oraz
informacji zwrotne;j.

Jezeli przewiduja to przepisy odrgbne, Komisja bez zbednej zwloki przekazuje wlasciwym
instytucjom, organom lub jednostkom organizacyjnym Unii Europejskiej informacje zawarte
w zgloszeniu w celu prowadzenia dzialain nastgpczych w trybie stosowanym przez te instytucje,
organy lub jednostki.

§ 7. Zakaz dzialan odwetowych
Zakazane jest podejmowanie dziatain odwetowych, proby ich stosowania lub grozby zastosowania
takich dzialan wobec Sygnalisty, ktéry dokonal zgloszenia, a takze ujawnienia publicznego —
zgodnie z ustawa.
Zakazane jest podejmowanie dzialan odwetowych w stosunku do osoby, ktora pomogta Sygnaliscie
w dokonaniu zgtoszenia oraz w stosunku do osoby, ktéra jest z Sygnalista powigzana.
Podejmowanie jakichkolwiek dziatan odwetowych bedzie traktowane jako naruszenie Procedury
i moze skutkowa¢ odpowiedzialnosciag, o ktdrej mowa w art. 55 ustawy.
Za dzialania odwetowe z powodu dokonania zgloszenia lub uvjawnienia publicznego uwaza sig takze
grozbeg lub probe tych dzialan.
Osoba, ktéra poniosta szkode z powodu zgloszenia w tzw. zlej wierze, ma prawo zgdaé od
Zglaszajgcego odszkodowania lub zados¢uczynienia za naruszenie dobr osobistych.

§ 8. Ochrona sygnalisty
Decyzje o nadaniu statusu sygnalisty podejmuje Komisja.
Status sygnalisty moze uzyska¢ kazdy zglaszajacy, chyba Ze wstgpna analiza zgloszenia daje
podstawy do przyjecia, iz zgtaszajacy w sposob oczywisty dziatal w ztej.
Na zZgdanie Sygnalisty wydaje si¢ w terminie miesiaca od jego otrzymania, za$wiadczenie
potwierdzajace, ze Sygnalista podlega ochronie przed dziataniami odwetowymi przewidzianej
w ustawie
Jezeli w toku postepowania wyjasniajacego okaze si¢, ze zglaszajacy, ktory uprzednio otrzymat
status sygnalisty, dziatal w zlej wierze, to zostaje on pozbawiony ochrony przewidzianej dla
sygnalisty.
Osoby, o ktorych mowa w ust. 2 podlegaja ochronie wylgcznie w zakresie dokonanych zgloszen.
Dane osobowe Sygnalisty pozwalajace na ustalenie jego tozsamosei nie podlegaja ujawnieniu
nieupowaznionym osobom, chyba ze Sygnalista wyrazi zgodg na ich ujawnienie.
Zachowanie poufnosci ma na celu zagwarantowanie poczucia bezpieczenstwa Sygnaliscie oraz
minimalizacj¢ ryzyka wystapienia dzialan odwetowych lub represyjnych. Sygnalista, ktory dokonat
zgloszenia, a ktorego dane osobowe zostaly w sposob nieuprawniony ujawnione, powinien
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niezwlocznie o zaistnialej sytuacji powiadomi¢ osobe o ktérej mowa w § 4 ust. 1 lub Komisjg,

ktorzy zobowigzani sg podjaé¢ dziatania majace na celu ochrong Sygnalisty.

Tozsamos¢ Sygnalisty, jak rowniez wszystkie informacje umozliwiajace jego identyfikacjg, nie

bedzie ujawniana podmiotom, ktérych dotyczy zgloszenie, osobom trzecim ani innym pracownikom

i wspolpracownikom podmiotu. Tozsamos¢ Sygnalisty, jak rowniez inne informacje umozliwiajace

Jjego identyfikacje moga zosta¢ ujawnione jedynie wtedy, gdy takie ujawnienie jest koniecznym

i proporcjonalnym obowiagzkiem wynikajacym z powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa

w kontekscie prowadzonych przez organy publiczne lub sady odpowiednio postepowan

wyjasniajgcych lub postepowan przygotowawczych lub postegpowan sadowych. Tozsamosé

podmiotow, ktérych dotyczy zgloszenie, podlega wymogom zachowania poufnosci w analogicznym
zakresie, co tozsamos$¢ Sygnalisty.

Pracownicy sg zobowigzani do zachowania tajemnicy w zakresie informacji i danych osobowych,

ktore uzyskali w ramach przyjmowania i weryfikacji zgloszen zewngtrznych lub podejmowania

dziatan naprawczych, réwniez po ustaniu stosunku pracy.

Zapewnienie przez organ ochrony Sygnaliscie nastgpuje poprzez:

1) podejmowanie dzialai gwarantujacych poszanowanie zasady poufnosei i ochrong tozsamosci na
kazdym etapie postgpowania wyjasniajacego jak i po jego zakonczeniu;

2) monitorowanie sytuacji kadrowej osoby dokonujgcej zgloszenia (np. w zwigzku ze zmiang
warunkow pracy i placy, przeniesienia na inne stanowisko lub do innej komaérki organizacyjnej,
degradacji stanowiskowej, godzin pracy, udzielania urlopdw) a w przypadku stwierdzenia jej
pogorszenia podejmowanie odpowiednich decyzji w celu zatrzymania tych dziatan.

. Dane osobowe, ktore nie maja znaczenia dla rozpoznania zgloszenia, nie sa zbierane, a w razie

przypadkowego ich zebrania sa w terminie 14 dni od ustalenia, Ze nie maja znaczenia dla sprawy,
usuwane.

§ 9. Informacje zwrotne oraz kontakt w zwiazku z przyjeciem zgloszenia

. Komisja potwierdza przyjecie zgloszenia na podany adres kontaktowy. Potwierdzenie jest

przekazywane niezwlocznie, nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia zgloszenia, o ile
Komisja nie otrzymata sprzeciwu na wystanie potwierdzenia.

. Komisja nie przekazuje potwierdzenia przyjecia zgloszenia, jezeli ma uzasadnione podstawy sgdzié,

ze takie dzialanie zagroziloby ochronie poufnosci tozsamosci Sygnalisty.

. Komisja moze zwroci¢ si¢ do Sygnalisty, na podany adres do kontaktu, o wyjasnienia lub dodatkowe

informacje, jakie moga by¢ w posiadaniu Sygnalisty — podanie ich jest dobrowolne.

. Jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze zgloszenie nie dotyczy naruszenia prawa, Komisja

poinformuje osobg dokonujgca zgloszenie o odstgpieniu od jego rozpatrywania oraz przyczynie
odstgpienia. Komisja moze w takim przypadku przekaza¢ informacj¢ o trybie przewidzianym
w przepisach odrebnych do rozpoznania zgloszenia.

Komisja poinformuje Sygnaliste¢ o przekazaniu zgloszenia do innego organu publicznego, jezeli
wstepna weryfikacja wykaze, ze zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezacej do
zakres dziatania organu.

. Komisja przekaze Sygnaliscie informacjg zwrotng w terminie nieprzekraczajagcym 3 miesigcy od

dnia przyjecia zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach w terminie nieprzekraczajacym
6 miesiecy od dnia przyjecia zgloszenia.

. Komisja poinformuje Sygnaliste, jezeli odstapi od podjgeia dziatan nastgpczych, podajac

uzasadnienie odstapienia.

. Komisja poinformuje réowniez Sygnaliste o ostatecznym wyniku dziatan nastgpczych realizowanych

na skutek zgloszenia.

§ 10. Rejestr

. Organ upowazni Sekretarza Powiatu do prowadzenia Rejestru zgloszen zewnetrznych.
. Zgloszenia wplywajgce jako potencjalne zgloszenia naruszei prawa bedg rejestrowane w Rejestrze

w celu zapewnienia ich ewidencji, rozliczalnosci oraz wilasciwego nadzoru nad dalszym
procedowaniem.
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. Kazde zgloszenie podlega wpisowi do Rejestru przez osobe odpowiedzialna za obslugg zgloszen

niezaleznie od przebiegu dzialan nastepczych.

. Rejestr zawiera nastgpujace dane:

1) numer zgloszenia;

2) przedmiot naruszenia prawa;

3) dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktdrej dotyczy zgloszenie, niezbgdne do identyfikacji tych
0s0b;

4) date dokonania zgtoszenia;

5) informacje o podjetych dziataniach nast¢pczych;

6) informacje o wydaniu zaswiadczenia, o ktorym mowa w § 8 ust. 3;

7) date zakonczenia sprawy;

8) informacje o niepodejmowaniu dalszych dziatan w przypadku, o ktéorym mowa w § 6 ust. 14;

9) szacunkowg szkode majatkowa, jezeli zostala stwierdzona oraz kwoty odzyskane w wyniku
postgpowan dotyczacych naruszenia, ktére byto przedmiotem zgtoszenia.

. Rejestr prowadzony jest z zachowaniem zasad poufnosci.
. Dane osobowe oraz pozostale informacje zawarte w rejestrze zgloszen zewnetrznych sg

przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym zakonczono
dziatania nastgpcze, lub po zakonezeniu postgpowan zainicjowanych tymi dzialaniami.

. W przypadku, gdy zgloszenie po przeprowadzeniu analizy nie zostanie uznane za zgloszenie
t=)

sygnalisty:
1) wpis w Rejestrze nie bedzie usuwany ani anulowany,
2) wpis zostanie uzupelniony o adnotacj¢ o wyniku weryfikacji formalnej,
3) odnotowana zostanie przyczyna nieuznania zgloszenia za zgloszenie sygnalisty,
4) wskazany zostanic sposéb dalszego procedowania sprawy, odpowiednio do jej charakteru,
w szczegdlnosei poprzez:
a) rozpatrzenie w trybie skargi lub wniosku zgodnie z przepisami Kodeksu postgpowania
administracyjnego,
b) procedowanie jako petycji zgodnie z ustawa o petycjach,
c) przekazanie do wlasciwej komorki organizacyjnej Starostwa,
d) pozostawienie bez rozpatrzenia w przypadkach przewidzianych przepisami prawa.

. Dokumentacja zgloszen begdzie prowadzona, przechowywana i archiwizowana zgodnie

z obowigzujacymi przepisami kancelaryjnymi iarchiwalnymi, co zapewni zachowanie ciaglosci
dokumentacji oraz przejrzystosé¢ podejmowanych dzialan.




