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Zarzadzenie Starosty Krapkowickiego
Nr SP.120.140.2025
zdnia {2 grudnia 2025r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji.

Na podstawie art. 26 ust. 1, 2 i 3 oraz art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1594 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.) oraz "Instrukcji w sprawie szczegdtowych
zasad i trybu przeprowadzania inwentaryzacji aktywow i pasywow jednostek obstugiwanych”,
stanowigce] Zatgcznik Nr 3 do Zarzgdzenia Starosty Krapkowickiego Nr A0.120.2.2023 z dnia
2 stycznia 2023 r. w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci dla jednostek obstugiwanych
przez Centrum Ustug Wspdlnych - Starostwo Powiatowe w Krapkowicach, zarzgdzam, co
nastepuje:

§1
Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji aktywow i pasywédw w roku obrotowym 2025
w Domu Pomocy Spotecznej ,,ANNA” w Krapkowicach.

§2
1. Spisem z natury nalezy obja¢:
1) s$rodki trwate oznaczone symbolem ST,
2) druki Scistego zarachowania, w tym czeki,
3) materiaty i towary,
4) znajdujace sie w jednostce sktadniki aktywow bedace wtasnoscig innych
jednostek.

2. Spis z natury przeprowadzi Komisja Inwentaryzacyjna w skfadzie:

1) Sabina Stryja — Przewodniczgca Komisji,
2) Adam Stolarski — Cztonek Komisji,

3) Agnieszka Klepka — Cztonek Komisji,

4) Grzegorz Morawiec — Cztonek Komisji.

3. Zespdt spisowy wytoniony z Komisji Inwentaryzacyjnej musi sktada¢ sig minimum
z dwéch oséb, a w przypadku przeprowadzania spisu z natury pod nieobecnos¢ osoby
materialnie odpowiedzialnej w sktad zespotu spisowego obowigzkowo muszg
wchodzic trzy osoby.

4. Spis z natury nalezy przeprowadzi¢ do dnia 15 stycznia 2026 r.

5. Za prawidiowe przeprowadzenie spisu z natury odpowiedzialno$¢ ponosi
Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej.

§3
Inwentaryzacje $rodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych
przeprowadza sie metodg otrzymania od banku potwierdzer sald.

84
1. Inwentaryzacje sald naleznoéci nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu ewidencji
ksiegowej na dzien 31 grudnia 2025 r. do dnia 15 stycznia 2026 r.
2. Inwentaryzacje, o ktérej mowa w ust. 1 przeprowadzajg pracownicy komorki
ksiegowosci Wydziatu Ustug Wspadlnych Starostwa Powiatowego w Krapkowicach.
3. Za prawidtowe przeprowadzenie inwentaryzacji, o ktérej mowa w wust. 1
odpowiedzialnos¢ ponosi gtéwna ksiegowa jednostek obstugiwanych.
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§5
Metodg weryfikacji nalezy zinwentaryzowa¢ aktywa i pasywa jednostki nie
podlegajace inwentaryzacji w drodze spisu z natury lub uzgodnienia (potwierdzenia)
salda, a takze te, ktére podlegajg, ale z uzasadnionych przyczyn nie mogty by¢ w ten
sposob zinwentaryzowane.
Weryfikacji, o ktérej mowa w ust. 1 dokonujg pracownicy komorki ksiggowosci
Woydziatu Ustug Wspdlnych Starostwa Powiatowego w Krapkowicach wedtug stanu
ewidencji ksiegowej na dzieri 31 grudnia 2025 r.
Weryfikacje nalezy przeprowadzi¢ do 20 marca 2026 .
Za prawidtowe przeprowadzenie inwentaryzacji metoda weryfikacji
odpowiedzialno$¢ ponosi gtéwna ksiegowa jednostek obstugiwanych w Wydziale
Ustug Wspdlnych.

§6
Inwentaryzacja podlega rozliczeniu wedtug stanu ksiegowego (ewidencyjnego) na
dzien 31 grudnia 2025 r.
Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne] przekazuje do gtownej ksiegowej
jednostek obstugiwanych w Wydziale Ustug Wspdlnych arkusze spisu z natury,
najpéiniej w terminie do 29 stycznia 2026 r.
Wyceny rzeczowych sktadnikéw majgtkowych ujetych w arkuszach spisu z natury,
a niewycenionych przez oprogramowanie, dokonujg pracownicy komarki ksiegowosci
Wydziatu Ustug Wspdlnych Starostwa Powiatowego w Krapkowicach, w terminie do
12 lutego 2026 r.
Protokét z inwentaryzacji przeprowadzonej metoda spisu z natury wraz z wnioskami
co do sposobu rozliczenia rdinic inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej zobowigzany jest przedtozy¢ gtéwnej ksiegowej jednostek
obstugiwanych w Wydziale Ustug Wspolnych w terminie do 18 lutego 2026 r.

§7.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z ,Instrukcjg w sprawie szczegotowych zasad
i trybu przeprowadzania inwentaryzacji aktywow i pasywow jednostek obstugiwanych”,
stanowigcej Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Starosty Krapkowickiego Nr AO.120.2.2023 z dnia
2 stycznia 2023 r. w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci dla jednostek obstugiwanych
przez Centrum Ustug Wspdlnych - Starostwo Powiatowe w Krapkowicach.

§8.

Zarzgdzenie wchodzi w 2ycie z dniem podjecia.
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