Udostepnienie informacji publicznej na wniosek

Udostepnienie informacji publicznej nastepuje:
— poprzez publikacje w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) lub portalu danych,
— na wniosek zainteresowanego,
— poprzez wytozenie lub wywieszenie w powszechnie dostepnym miejscu.

Informacja publiczna, ktéra nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej lub portalu
danych, jest udostepniana na wniosek zainteresowanego.

Przed ztozeniem wniosku o udostepnienie informac;ji publicznych, nalezy sprawdzié czy interesujgce
dane nie s3 juz udostepnione na stronach Biuletynu Informacji Publicznej.

Sprawdzenia mozna dokonaé poprzez uzycie "wyszukiwarki" - szukaj w serwisie (prawy gérny rog) —
,Wpisz szukang fraze”

Powyisze dziatanie moze umozliwic¢ szybsze pozyskanie zagdanych informacji.

Wymagane dokumenty:
Whiosek o udostepnienie informacji publicznej.

Whiosek o udostepnienie informacji publicznej musi obejmowac jasne sformutowanie, pozwalajgce
na okreslenie podmiotu, przedmiotu i zakresu zgdania:

,Niesprecyzowane wnioski o informacje, zawierajgce sformutowania chaotyczne, nielogiczne, wadliwe
jezykowo itp. — obiektywnie niepozwalajgce ustali¢ tresci zgdania wnioskodawcy - nie stanowig
whioskéw o informacje publiczng w rozumieniu art. 1 ust. 1 w zw. z art. 10 ust. 1 ustawy z dnia
6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;j.”.

Optaty:

Za udzielenie informacji publicznej mogg by¢ pobierane optaty, jezeli urzad bedzie musiat poniesé
dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia lub koniecznoscig
przeksztatcenia informacji na forme wskazang we wniosku. Wnioskodawca powinien by¢
poinformowany o wysokosci optaty (art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej).

Sposob ztozenia dokumentow:

— osobiscie w siedzibie Starostwa Powiatowego w Krapkowicach - parter — Biuro Obstugi Klienta
ul. Kilinskiego 1, 47-303 Krapkowice,

— pocztg na adres Starostwa Powiatowego w Krapkowicach, ul. Kilinskiego 1, 47-303 Krapkowice,

— poczta elektroniczng na adres e-mail: starostwo@powiatkrapkowicki.pl,

— przestanie faxem na numer +48 77 40 74 332,

— ztozenie w formie dokumentu elektronicznego poprzez platforme e-PUAP,

— ztozenie poprzez platforme e-Doreczenia;




Termin zatatwienia sprawy:

Niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku. Jezeli informacja publiczna
nie moze by¢ udostepniona w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku, podmiot obowigzany do jej
udostepnienia powiadamia w tym terminie o powodach opdznienia oraz o terminie, w jakim udostepni
informacje, nie dtuzszym jednak niz 2 miesigce od dnia ztozenia wniosku.

Tryb odwotawczy:

Odmowa udostepnienia informacji publicznej nastepuje w drodze decyzji administracyjne;j.
W przypadku odmowy udostepnienia informacji publicznej wnioskodawcy przystuguje odwotanie.
Odwotanie od decyzji rozpatruje sie w terminie 14 dni.

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej.

Klauzula informacyjna:

Klauzula informacyjna przetwarzania danych osobowych w zwigzku z udzieleniem informacji publicznej

— uje sie w terminie 30 dni od dnia otrzymania akt wraz z odpowiedzig na skarge.



