
Udostępnienie informacji publicznej na wniosek 

Udostępnienie informacji publicznej następuje: 

− poprzez publikację w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) lub portalu danych, 

− na wniosek zainteresowanego, 

− poprzez wyłożenie lub wywieszenie w powszechnie dostępnym miejscu. 

 

Informacja publiczna, która nie została udostępniona w Biuletynie Informacji Publicznej lub portalu 

danych, jest udostępniana na wniosek zainteresowanego. 

 

Przed złożeniem wniosku o udostępnienie informacji publicznych, należy sprawdzić czy interesujące 

dane nie są już udostępnione na stronach Biuletynu Informacji Publicznej. 

Sprawdzenia można dokonać poprzez użycie "wyszukiwarki" - szukaj w serwisie (prawy górny róg) – 

„wpisz szukaną frazę” 

Powyższe działanie może umożliwić szybsze pozyskanie żądanych informacji. 

 

Wymagane dokumenty:  

Wniosek o udostępnienie informacji publicznej. 

Wniosek o udostępnienie informacji publicznej musi obejmować jasne sformułowanie, pozwalające 

na określenie podmiotu, przedmiotu i zakresu żądania: 

„Niesprecyzowane wnioski o informacje, zawierające sformułowania chaotyczne, nielogiczne, wadliwe 

językowo itp. – obiektywnie niepozwalające ustalić treści żądania wnioskodawcy - nie stanowią 

wniosków o informację publiczną w rozumieniu art. 1 ust. 1 w zw. z art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 

6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej.”. 

Opłaty: 

Za udzielenie informacji publicznej mogą być pobierane opłaty, jeżeli urząd będzie musiał ponieść 

dodatkowe koszty związane ze wskazanym we wniosku sposobem udostępnienia lub koniecznością 

przekształcenia informacji na formę wskazaną we wniosku. Wnioskodawca powinien być 

poinformowany o wysokości opłaty (art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do 

informacji publicznej). 

Sposób złożenia dokumentów: 

− osobiście w siedzibie Starostwa Powiatowego w Krapkowicach - parter – Biuro Obsługi Klienta 

ul. Kilińskiego 1, 47-303 Krapkowice, 

− pocztą na adres Starostwa Powiatowego w Krapkowicach, ul. Kilińskiego 1, 47-303 Krapkowice, 

− pocztą elektroniczną na adres e-mail: starostwo@powiatkrapkowicki.pl,  

− przesłanie faxem na numer +48 77 40 74 332, 

− złożenie w formie dokumentu elektronicznego poprzez plaAormę e-PUAP, 

− złożenie poprzez plaAormę e-Doręczenia; 

 

 

 

 

 

 



 

Termin załatwienia sprawy: 

Niezwłocznie, nie później niż w terminie 14 dni od dnia złożenia wniosku. Jeżeli informacja publiczna 

nie może być udostępniona w terminie 14 dni od dnia złożenia wniosku, podmiot obowiązany do jej 

udostępnienia powiadamia w tym terminie o powodach opóźnienia oraz o terminie, w jakim udostępni 

informację, nie dłuższym jednak niż 2 miesiące od dnia złożenia wniosku.  

Tryb odwoławczy: 

Odmowa udostępnienia informacji publicznej następuje w drodze decyzji administracyjnej. 

W przypadku odmowy udostępnienia informacji publicznej wnioskodawcy przysługuje odwołanie. 

Odwołanie od decyzji rozpatruje się w terminie 14 dni. 

Podstawa prawna: 

Ustawa z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej. 

Klauzula informacyjna: 

Klauzula informacyjna przetwarzania danych osobowych w związku z udzieleniem informacji publicznej 

− uje się w terminie 30 dni od dnia otrzymania akt wraz z odpowiedzią na skargę. 


