
 

Umowa Nr AD.2150……..2025 

zawarta w dniu …….…. czerwca 2024 r. w Krapkowicach pomiędzy: Powiatem Krapkowickim, z siedzibą 

47-303 Krapkowice, ul. Kilińskiego 1, reprezentowanym przez Zarząd Powiatu Krapkowickiego, w imieniu 

którego występują: 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

zwanym dalej „Zleceniodawcą” 

a 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

zwaną/ym dalej „Zleceniobiorcą”. 

 

§ 1 

1. Przedmiotem umowy jest pełnienie funkcji koordynatora z ramienia Szkoły w ramach projektu pn. 

,,Branżowe Centrum Umiejętności – SPEDYCJA (dalej jako Projekt) realizowanego w ramach 

Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększania Odporności.  

2. Przedmiot umowy będzie realizowany w łącznym wymiarze nie przekraczającym 234 godziny  

w trakcie trwania umowy tj. maksymalnie 18 godzin w miesiącu. 

3. W uzasadnionych przypadkach Zleceniobiorca na wniosek Zleceniodawcy może dopuścić zwiększenie 

liczby godzin w danym miesiącu przy czym łączna liczba godzin w okresie umowy nie może przekroczyć 

liczby określonej w ust. 2 

4. Przedmiot umowy, o którym mowa w ust. 1, obejmuje: 

1) bieżącą współpracę z pracownikami Starostwa Powiatowego w Krapkowicach w zakresie realizacji 
działań projektowych m. in. dokonywania zakupów usług i materiałów oraz organizacji kursów, 

2) bieżącą współpracę z Dyrektorem BCU w zakresie realizacji działań projektowych,  
3) informowanie organu prowadzącego tj. Powiatu Krapkowickiego o postępie realizacji działań 

projektowych na miejscu organizacji szkoleń/kursów oraz informowania o występujących 
problemach z realizacją,  

4) uczestniczenie w posiedzeniach zespołu roboczego w siedzibie Starostwa Powiatowego  
w Krapkowicach minimum 2 razy w miesiącu podczas trwania umowy, 

5) współpracę z zakresie składania wniosków o płatność oraz dokonywania zmian we wniosku  
o dofinansowanie, 

6) współpracę z partnerami projektu w zakresie realizowanych przez nich zadań. 
5. Zleceniobiorca wskazuje, że funkcję koordynatora z ramienia Szkoły w ramach niniejszej umowy 

pełnić będzie samodzielnie. 

6. Zleceniobiorca jest zobowiązany do uczestnictwa we wszystkich spotkaniach organizowanych przez 

Zleceniodawcę w ramach realizacji Projektu. 

7. Obowiązki określone w ust. 4 wykonywane będą w siedzibie Branżowego Centrum Umiejętności  

w Zdzieszowicach oraz w budynku Starostwa Powiatowego w Krapkowicach lub w innym miejscu 

wskazanym przez Zleceniobiorcę, a wynikającym z zakresu wykonywanych zadań. 



 

8. Zleceniodawca może dopuścić  wykonywanie obowiązków wskazanych w ust. 4 w miejscach 

wskazanych przez Zleceniobiorcę. 

9. Zleceniodawca zapewnia sprzęt komputerowego tj. laptop z oprogramowaniem, torbą i myszką do 

realizacji zadań określonych w ust 4.  

10. Zleceniobiorca zobowiązuje się do oznaczenia wszelkiej dokumentacji zgodnie z wizualizacją przyjętą 

dla Projektu, przekazaną przez Zleceniodawcę. 

11. Zleceniobiorca zobowiązuje się do należytego zabezpieczenia i przechowywania wszelkich 

dokumentów dotyczących realizacji przedmiotu umowy w sposób zapewniający dostępność, 

poufność i bezpieczeństwo.  

12. Wynagrodzenie Zleceniobiorcy finansowane będzie w ramach Krajowego Planu Odbudowy  

i Zwiększania Odporności. 

§ 2 

1. Zleceniobiorca oświadcza,  że posiada stosowne umiejętności i doświadczenie do wykonywania 

przedmiotu umowy oraz zna zasady i  przepisy prawa związane z realizacją Projektu i zobowiązuje się 

ich przestrzegać. 

2. Zleceniobiorca zobowiązuje się do udzielenia Zleceniodawcy, na jego żądanie, wszelkich wiadomości 

o przebiegu wykonywania przez niego umowy i umożliwienia dokonywania kontroli prawidłowości 

wykonania umowy. 

3. Osobami do kontaktu w zakresie realizacji przedmiotu umowy będą: 

1) Aneta Mielczarczyk – tel. 77 40 74 342, e-mail: a.mielczarczyk@powiatkrapkowicki.pl 

2) Łukasz Bordak – tel. 77 40 74 342, e-mail: l.bordak@powiatkrapkowicki.pl 

4. Zleceniobiorca oświadcza, że w zakresie wykonywanej umowy zlecenia nie prowadzi działalności 

gospodarczej w rozumieniu art. 10 ust. 1 pkt 3 ustawy o podatku dochodowym od osób fizycznych 

(Dz. U. z 2025 r. poz. 163 z późn. zm.).1 

 

§ 3 

Umowa zostaje zawarta na czas określony do 30 czerwca 2026 r. 

 

§ 4 

1. Z tytułu wykonania przedmiotu umowy Zleceniobiorca będzie otrzymywać wynagrodzenie  

w wysokości …………………. zł brutto za godzinę (słownie: ………………..złotych 00/100) realizacji 

przedmiotu umowy. Z należnego wynagrodzenia Zleceniodawca potrąci należne składki i podatek 

zgodnie z obowiązującymi przepisami oraz oświadczeniem Zleceniobiorcy stanowiącym załącznik  

do umowy. Zleceniobiorca zobowiązany jest do powiadomienia Zleceniodawcy o zmianie danych 

zawartych w oświadczeniu w ciągu 5 dni od powstania zmian oraz przedstawienia oświadczenia 

zawierającego zaktualizowane dane. 

 
1 W przypadku podpisania umowy z przedsiębiorstwem zapis nie obowiązuje. 



 

2. Łączna wartość wynagrodzenia przez cały okres obowiązywania umowy nie może przekroczyć kwoty 

………………….. zł brutto (słownie: ………………………….. złotych 00/100). 

3. Wynagrodzenie będzie wypłacane po zakończeniu każdego miesiąca. 

4. Wynagrodzenie zostanie wypłacone w terminie 14 dni od dnia wpływu prawidłowo wystawionego 

rachunku do Starostwa Powiatowego w Krapkowicach. 

5. Podstawą do ustalenia miesięcznej wysokości wynagrodzenia będzie karta godzin wykonania zlecenia 

w danym miesiącu przedkładana przez Zleceniobiorcę wraz z rachunkiem. 

6. Podstawą do wystawienia rachunku w danym miesiącu, będzie pisemne potwierdzenie przez 

Dyrektora Wydziału Funduszy Europejskich i Krajowych Starostwa Powiatowego w Krapkowicach, 

prawidłowego wykonania zleconych czynności. 

7. Zleceniobiorca zobowiązuje się do dostarczenia Zleceniodawcy rachunku wystawionego 

w następujący sposób:  

1) Zleceniodawca: Powiat Krapkowicki, ul. Kilińskiego 1, 47-303 Krapkowice, NIP 1990111672, 

2) Płatnik: Starostwo Powiatowe w Krapkowicach, ul. Kilińskiego 1, 47-303 Krapkowice,  

NIP 7551642838. 

8. Wynagrodzenie określone w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty poniesione przez Zleceniobiorcę  

w związku z realizacją przedmiotu umowy. 

9. Za dzień zapłaty strony przyjmują datę obciążenia rachunku bankowego Zleceniodawcy. 

 

§ 5 

1. Zleceniobiorca zapłaci Zleceniodawcy karę umowną za odstąpienie od umowy z przyczyn leżących po 

stronie Zleceniobiorcy w wysokości 5 000,00 zł.  

2. Zleceniobiorca zobowiązany jest do uiszczenia kar umownych w terminie 3 dni od otrzymania 

pisemnego wezwania przy czym za dochowanie formy pisemnej strony uważają także przesłanie 

wezwania na adres e-mail:…………………………….. 

3. Zleceniodawca ma prawo potrącić naliczoną karę umowną z należnego Zleceniobiorcy wynagrodzenia 

bez odrębnych powiadomień i wezwań, na co Zleceniobiorca wyraża zgodę. 

 

§ 6 

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy i jej integralnych części mogą nastąpić za zgodą stron i wymagają  

dla swej ważności formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. Strony zobowiązują się do aneksowania umowy w przypadku zmiany zapisów wniosku 

dofinansowania Projektu celem dostosowania zapisów umowy do aktualnej wersji wniosku  

o dofinansowanie . 

§ 7 

1. Zleceniodawca może rozwiązać umowę ze skutkiem natychmiastowym w przypadku, gdy: 



 

1) Zleceniobiorca nie wykonuje zlecenia i mimo wezwania na piśmie nie rozpoczął jego 

wykonywania w wyznaczonym w wezwaniu terminie, 

2) Zleceniobiorca wykonuje zlecenie wadliwie i mimo wezwania na piśmie do usunięcia naruszeń nie 

zmienia sposobu wykonania w wyznaczonym w wezwaniu terminie. 

2. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży 

w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub dalsze 

wykonywanie umowy może zagrozić podstawowemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub 

bezpieczeństwu publicznemu, Zleceniodawca może odstąpić od umowy w terminie 7 dni od powzięcia 

wiadomości w tych okolicznościach bez obowiązku zapłaty kar umownych  

i odszkodowania. 

3. Każda ze stron może rozwiązać umowę z ważnych przyczyn za uprzednim miesięcznym  

wypowiedzeniem, dokonanym w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

4. W przypadku rozwiązania umowy, Zleceniobiorcy przysługuje wynagrodzenie wyłącznie  

za przepracowane i udokumentowane godziny. 

 

§ 8 

Ewentualne spory wynikające z niniejszej umowy rozpatrywane będą przez sąd właściwy miejscowo dla 

Zleceniodawcy. 

 

§ 9 

W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy mają zastosowanie przepisy Kodeksu 

Cywilnego. 

 

§ 10 

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.  

 

 

Zleceniodawca      Zleceniobiorca 


