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IM.2600.302.2019 
 

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT 
dla zamówień o wartości nie przekraczającej wyrażonej w złotych 

równowartości kwoty 30 000 euro 
 
Przedmiotem zamówienia jest usługa kompleksowego zaprojektowania i wykonania 3 folderów 
tematycznych (bioróżnorodność w kosmetyce, bioróżnorodność w rękodziele, bioróżnorodność 
w kulinariach) wraz ze stworzeniem portalu internetowego, celem rozpowszechniania wiedzy na temat 
możliwości praktycznego wykorzystania bioróżnorodności oraz sposobów jej zwiększania w otoczeniu 
człowieka. Projekt „Śladami bioróżnorodności w sercu Opolszczyzny – bogactwo przyrody Gmin 
Strzeleczki, Krapkowice oraz Powiatu Krapkowickiego” realizowany jest w ramach Regionalnego 
Programu Operacyjnego Województwa Opolskiego 2014 – 2020, osi priorytetowej V. Ochrona 
środowiska, dziedzictwa kulturowego i naturalnego dla działania 5.1 ochrona różnorodności 
biologicznej.  

Cel zamówienia 
Rozpowszechnianie wiedzy na temat możliwości praktycznego wykorzystania bioróżnorodności oraz 
sposobów jej zwiększania w otoczeniu człowieka. 

I ZAMAWIAJĄCY: 
Powiat Krapkowicki 
47-303 Krapkowice, ul. Kilińskiego 1 
www.powiatkrapkowicki.pl 
Wydział merytoryczny: Wydział Rozwoju i Współpracy 
 
tel. (077) 40 74 342, fax (077) 40 74 332 
e-mail: inwestycje@powiatkrapkowicki.pl 

II MIEJSCE PUBLIKACJI OGŁOSZENIA: 
1. Strona internetowa Zamawiającego: www.bip.powiatkrapkowicki.pl 

III TRYB ZAMÓWIENIA: 
Zgodnie z zasadą konkurencyjności określoną w „Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków 
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Opolskiego na lata 2014 – 2020. 
Zamówienie stanowiące przedmiot niniejszego zapytania jest współfinansowane przez Unię 
Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego. 

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 
Przedmiotem zamówienia jest usługa kompleksowego zaprojektowania i wykonania 3 folderów 
tematycznych (bioróżnorodność w kosmetyce, bioróżnorodność w rękodziele, bioróżnorodność 
w kulinariach) wraz ze stworzeniem portalu internetowego, celem rozpowszechniania wiedzy na temat 
możliwości praktycznego wykorzystania bioróżnorodności oraz sposobów jej zwiększania w otoczeniu 
człowieka. Projekt „Śladami bioróżnorodności w sercu Opolszczyzny – bogactwo przyrody Gmin 
Strzeleczki, Krapkowice oraz Powiatu Krapkowickiego”  
 
Folder będzie zawierał wszystkie przepisy wyszczególnione dla każdej kategorii, które dostarcza 
Zamawiający. Wykaz przepisów stanowi załącznik Nr 1 do zaproszenia do składania ofert. 

http://www.mapadotacji.gov.pl/
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Wybrany Wykonawca w ciągu 10 dni roboczych od dnia podpisania umowy przedstawi finalne wersje 
projektów folderów, z uwzględnionymi ewentualnymi uwagami dotyczącymi przedłożonej wraz 
z ofertą koncepcji projektów, zgodnie z zapisami § 4 istotnych postanowień umowy. 

W skład przedmiotu zamówienia wchodzi wykonanie: 

 
1. Folderów: 

Kategorie folderów: 
 - Bioróżnorodność w kosmetyce,  
 - Bioróżnorodność w rękodziele,  
 - Bioróżnorodność w kulinariach. 

Parametry dla folderów: 
1) ilość stron: ok. 8+4, 
2) wymiar: 148 x 210 mm,  
3) środek: kreda mat min. 170g, 
4) okładka:  kreda  mat, min.  350g, uszlachetnienie okładki – laminowanie jednostronne 

SoftTouch, 
5) zastosowanie lakieru UV dla uwydatnienia informacji i wybranych zdjęć, 
6) zadruk dwustronny kolorowy, 
7) katalog szyty, 
8) Nakład: 500 szt. dla każdej kategorii, łącznie 1500 egzemplarzy. 
Wykonawca zobowiązuje się dostosować elementy graficzne do identyfikacji wizualnej oraz 
tematyki folderu. Na okładce należy przewidzieć miejsce na wstawienie obowiązkowego 
ologowania dla projektu realizowanego przez Zamawiającego oraz wewnątrz folderu na ok. 500 
znaków na słowo wstępne. 
Adresy stron do stworzenia 3 kodów QR, które mają być umieszczone na folderach zostaną 
przekazane Wykonawcy w dniu podpisania umowy. 

Cena wykonania folderów powinna zawierać koszty: 
1) zapewnienia  zdjęć nawiązujących do danego przepisu znajdującego się w folderze, 
2) projektu graficznego i składu komputerowego, przygotowania do druku, 
3) druku w ilości 1 500 egz. 

 
2. Portalu internetowego: 

Wymogi dla strony multimedialnej: 
1) zaprojektowanie i opracowanie tożsamego z folderami tematycznymi (wersja papierowa) 

portalu internetowego, na którym znajdą się informacje tożsame z folderami wraz 
z rozszerzeniem tekstowym. Teksty na portal przekaże Wykonawca. Szata graficzna portalu 
musi być tożsama kolorystycznie i graficznie ze stworzonymi folderami, 

2) Wykonawca przekaże Zamawiającemu gotowy portal, który Wykonawca umieści na swojej 
stronie internetowej i podepnie pod swoje domeny, 

3) portal musi zostać wykonany w oparciu o rozwiązanie CMS posiadające łącznie następujące 
cechy: 
a) system musi być rozpowszechniany na licencji GNU GPL lub kompatybilnej z nią licencji 

pozwalającej sklasyfikować go jako oprogramowanie open source, 
b) system musi zapewniać możliwość zmiany warstwy prezentacji przy pomocy 

programowalnych szablonów bez konieczności zmian w architekturze bazy danych, 
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c) system musi posiadać otwarty charakter i zapewniać możliwość rozszerzania 
funkcjonalności przy pomocy pluginów,  

d) system musi posiadać kompletną dokumentację, 
e) system w momencie realizacji zlecenia musi być w fazie konserwacji, a jego aktualizowane 

wersje nie mogą być publikowane rzadziej niż co pół roku. Serwis musi zostać wykonany 
z wykorzystaniem języków programowania PHP oraz JavaScript, 

f) wszystkie strony portalu muszą zachować zgodność ze standardami HTML5 oraz CSS3, 
g) portal powinien zostać wyposażony w alternatywny arkusz stylów definiujący wygląd stron 

serwisu w wersji do druku,  
h) wszystkie strony portalu muszą być poprawnie i jednakowo wyświetlane przez 

najpopularniejsze przeglądarki internetowe: Chrome (aktualna wersja), Firefox, Microsoft 
Edge, Safari, Opera (dwie ostatnie wersje), Internet Explorer (wersje 10+), aktualne wersje 
przeglądarek na urządzeniach mobilnych obsługujących standard HTML5;  

i) wszystkie strony portalu muszą być w pełni responsywne, zachować całkowitą 
funkcjonalność i wyświetlać się poprawnie na dowolnych monitorach urządzeń 
stacjonarnych oraz wyświetlaczach urządzeń mobilnych, 

j) portal powinien zostać zoptymalizowany pod kątem szybkości ładowania stron, ze 
szczególnym uwzględnieniem minimalizacji skryptów i arkuszy stylów, dyrektyw kontroli 
cache, kompresji przesyłania danych mod_gzip lub mod_deflate i optymalizacji plików 
graficznych wchodzących w skład layoutu. W przypadku uzasadnionej technicznie 
konieczności długiego oczekiwania na ładowane treści, na stronach serwisu powinien 
pojawiać się loader, 

k) portal powinien posiadać dokładną walidację danych pobieranych przez system 
z formularzy oraz zostać zabezpieczony zgodnie z dobrymi praktykami zapobiegania atakom 
na strony www, 

l) portal musi spełniać wytyczne dotyczące ułatwień w dostępie do treści publikowanych 
w Internecie WCAG 2.0 na poziomie AA w zakresie określonym w załączniku nr 4 do 
Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram 
Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji 
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych. 
Portal musi posiadać funkcjonalności zmiany kontrastu oraz zmiany wielkości fontów. 

 

3. Wymogi ogólne dla bezpieczeństwa:  
Rozwiązanie zapewnia możliwość zabezpieczenia przed nieautoryzowanymi zmianami stanu sesji 
i jej parametrów. Rozwiązanie powinno zezwalać na ograniczanie liczby kolejnych błędnych 
logowań. Rozwiązanie powinno zapewniać mechanizmy pozwalające na wykrycie i zablokowanie 
nieautoryzowanych prób dostępu. Rozwiązanie powinno zapewniać rejestrację wszystkich prób 
logowania do systemu (udanych i nieudanych) i działań związanych z przydzielaniem uprawnień 
dostępu. Aplikacja wymusza tworzenie haseł o odpowiedniej konstrukcji tzn. hasło składające się 
z dużych i małych liter, cyfr, znaków specjalnych oraz o odpowiedniej długości. Hasła 
przechowywane są w postaci zaszyfrowanej. Konta Użytkowników blokują się po określonej ilości 
nieudanych prób logowania. Rozwiązanie powinno spełniać wymagania regulacyjne i prawne 
w Polsce, odnośnie ochrony danych osobowych. Aplikacja wspiera bezpieczne protokoły 
przesyłania danych. Rozwiązanie powinno wykrywać i chronić przed nieuprawnionymi zmianami 
w oprogramowaniu i danych. Rozwiązanie powinno być zabezpieczone przed szkodliwym 
oprogramowaniem (np. wirusy). Rozwiązanie powinno zapewniać ochronę przed następującymi 
lukami w bezpieczeństwie typu - Cross-site scripting (XSS), Injection ( SQL injection, LDAP and Xpath 
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injection flaws), wstrzyknięcie złośliwych plików/kodów, Insecure direct object references, Cross-
site request forgery (CSRF), wyciek informacji i niepoprawne zarządzanie błędami. 
Przedmiot zamówienia (foldery oraz portal) musi być opatrzony logotypami zgodnie z Kartą 
Wizualizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Opolskiego na lata 2014 – 2020, 
dostępną na stronie internetowej:  
https://rpo.opolskie.pl/wp-content/uploads/KARTA_PROGRAMU_CMYK_NEW.pdf  
dotyczy ologowania dla  Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, oś priorytetowa V. 
Ochrona środowiska, dziedzictwa kulturowego i naturalnego dla działania 5.1 ochrona 
różnorodności biologicznej. 

4. Wraz z wykonaniem przedmiotu zamówienia oraz w ramach wynagrodzenia określonego 
w umowie, Wykonawca przenosi na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do przedmiotu 
zamówienia wraz z prawami zależnymi do wszystkich zdjęć i elementów graficznych (rysunków 
i innej grafiki) zamieszczonych w folderze oraz na portalu internetowym na następujących polach 
eksploatacji: 

1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania, 
2) w zakresie obrotu oryginałem albo egzemplarzami, 
3) w zakresie rozpowszechniania w sposób inny niż określony w pkt 2 - publiczne udostępnianie 

w taki sposób, aby każdy mógł mieć do nich dostęp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym, 
w szczególności poprzez umieszczanie w sieci Internet, publikacjach, prasie, wykorzystywaniu 
w prezentacjach multimedialnych, 

4) zmiany w zakresie, modyfikacji, tłumaczenia na języki obce, łączenia całości lub poszczególnych 
elementów z innymi dziełami. 

Wykonawca po wykonaniu przedmiotu zamówienia przekaże Zamawiającemu wszelkie pliki 
źródłowe służące wykonaniu przedmiotu zamówienia. 

 
KOD CPV:  
22100000 - 1 - Drukowane książki, broszury i ulotki, 

79822500 - 7 - Usługi projektów graficznych, 

79823000 - 9 - Usługi drukowania i dostawy, 

72000000 - 5 - Usługi informatyczne: konsultacyjne, opracowania oprogramowania, internetowe  

i wsparcia, 

72413000 - 8 - Usługi w zakresie projektowania stron www. 

V. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA: 
Okres realizacji: od dnia podpisania umowy do 24 stycznia 2020 r. 

VI. SPOSÓB UZYSKANIA INFORMACJI DOTYCZĄCYCH PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:  
Szczegółowe informacje dotyczące przedmiotu zamówienia można uzyskać osobiście w siedzibie 
Zamawiającego – Starostwie Powiatowym w Krapkowicach, ul. Kilińskiego 1, pok. nr 110 lub 
telefonicznie pod numerem tel. 077/40 74 342. Osobą uprawnioną ze strony zamawiającego do 
porozumiewania się z oferentami jest:  
Pani Aneta Mielczarczyk – Inspektor w Wydziale Rozwoju i Współpracy, tel. 77 40 74 342, pok. 110  
Pan Łukasz Bordak – Inspektor w wydziale Rozwoju i Współpracy, tel. 77 40 74 342. pok. 110 
w godzinach pracy tut. Urzędu. tj. od poniedziałku do piątku od 7.30 do 15.30.  

VII. OPIS WYMAGAŃ STAWIANYCH WYKONAWCY: 
O udzielenie zamówienia publicznego mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału 
w postępowaniu dotyczące posiadania zdolności technicznej lub zawodowej tj. wykonali co najmniej: 

http://www.mapadotacji.gov.pl/
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• 1 stronę internetową za kwotę min. 2.000,00 zł brutto, 

• 1 folder reklamowy (opracowanie + druk) za kwotę min. 5.000,00 zł brutto  

Na potwierdzenie należytego wykonania należy złożyć: wykaz usług wykonanych, w okresie ostatnich 
5 lat przed upływem terminu składania ofert a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – 
w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz 
których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały 
wykonane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty 
wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny 
o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie 
wykonawcy. Wykaz usług stanowi Załącznik nr 3 do Zaproszenia. 

VIII. ZAWARTOŚĆ OFERTY: 
1. Dokumenty i oświadczenia, jakie musi zawierać oferta. 

1) formularz ofertowy – załącznik nr 2 

2) wykaz usług – załącznik Nr 3 

3) wstępny projekt koncepcyjny graficzny 3 folderów (bioróżnorodność w kosmetyce, 
bioróżnorodność w rękodziele, bioróżnorodność w kulinariach) na nośniku CD/DVD. 

4) wstępny projekt układu strony internetowej umożliwiający właściwą wizualizację podstron 
na nośniku CD/DVD w formie grafiki lub zrzutu ekranu, 

5) opis koncepcji kreatywnej w formie pisemnej, max. 1 strona formatu A4. 
Uwaga! Dopuszcza się nagranie projektu koncepcyjnego folderów oraz układu strony 
internetowej na jednym nośniku CD/DVD. 

6) Stosowne Pełnomocnictwo(a) w formie oryginału lub kopii potwierdzonej notarialnie 
w przypadku, gdy upoważnienie do podpisania oferty nie wynika bezpośrednio z odpisu 
z właściwego rejestru albo gdy oferty nie podpisuje Wykonawca. 

7) dokumenty, z których wynika umocowanie osób do reprezentowania Wykonawcy, 
w szczególności odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji 
o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub 
ewidencji albo inny dokument potwierdzający uprawnienie do reprezentowania pomiotu 
przystępującego do postępowania, jeśli z dokumentów rejestrowych to uprawnienie nie 
wynika - wymagana forma - oryginał lub kopia poświadczona za zgodność z oryginałem – 
w przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, a umocowanie do złożenia oferty 
nie wynika z odpisu z ww. dokumentów, należy załączyć pełnomocnictwo określające jego 
zakres - wymagana forma - oryginał lub kopia poświadczona przez notariusza. 

2. Oferta powinna być złożona w formie pisemnej na formularzu stanowiącym załącznik nr 2, 
sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę sporządzony w obcym 
języku winien być złożony wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczony przez Wykonawcę. 

3. Podpisy na ofercie, oświadczeniach i dokumentach powinny być czytelne, albo opatrzone imienną 
pieczątką. 

4. Oferta wraz z załącznikami powinna być podpisana przez osoby upoważnione do składania 
oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. Upoważnienie do podpisania oferty cenowej 
i załączników musi być dołączone do oferty, o ile nie wynika ono z innych dokumentów 
załączonych przez Wykonawcę. 

5. Wszystkie kserokopie i odpisy wymaganych dokumentów muszą być poświadczone za zgodność 
z oryginałem przez Wykonawcę. Jeżeli do podpisania oferty upoważnione są łącznie dwie lub 
więcej osób kopie dokumentów muszą być potwierdzone za zgodność z oryginałem przez 
wszystkie osoby. 
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6. Wszystkie miejsca w ofercie, w których Wykonawca naniósł zmiany winny być przez niego 
parafowane. 

7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

IX. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTOWEJ:  
1. Podana w ofercie cena ofertowa musi uwzględniać wszystkie zobowiązania wynikające 

z zaproszenia. Cena podana w ofercie winna obejmować wszystkie koszty, jakie poniesie 
Wykonawca związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia z tytułu należnej oraz zgodnej 
z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia i musi zawierać wszelkie składniki 
związane z wykonaniem zamówienia. 

2. W cenie ofertowej należy uwzględnić wszelkie koszty niezbędne do prawidłowej i pełnej realizacji 
zamówienia, m.in. koszt dojazdu do/z miejsca świadczenia usługi, koszt wszelkich opłat 
o charakterze publicznym, w szczególności: koszty składek na ubezpieczenia społeczne i fundusz 
pracy do których odprowadzania zobowiązany jest zamawiający (Pracodawca). W przypadku osoby 
fizycznej nie prowadzącej działalności gospodarczej, a ubiegającej się o realizację zamówienia – 
przez cenę brutto rozumiemy cenę, od której odprowadzane będą składki na ubezpieczenie 
społeczne i zdrowotne oraz zaliczkę na podatek dochodowy oraz inne przewidziane prawem 
narzuty na wynagrodzenie, w przypadku i w wysokości prawem przewidzianych ( w zależności od 
tego czy osoba pracuje/nie pracuje/jest emerytem/rencistą itp.) 

3. Cena musi być podana w PLN cyfrowo i słownie, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
4. Zamawiający wymaga podania ceny łącznej za zrealizowanie całości przedmiotu zamówienia - 

Załącznik nr 2 do zaproszenia – Formularz ofertowy. 
5. Ewentualne upusty cenowe oferowane przez Wykonawcę muszą być zawarte w cenach 

jednostkowych, które po zastosowaniu upustu nie mogą być niższe niż koszty własne lub koszty 
wytworzenia. 

6. Wykonawcy zobowiązani są do bardzo starannego zapoznania się z przedmiotem zamówienia, 
warunkami wykonania i wszystkimi czynnikami mogącymi mieć wpływ na wycenę zamówienia. 

7. Cena oferty winna uwzględniać stawkę podatku VAT obowiązującą na termin składania ofert. 
Wykonawca obowiązany będzie do wystawienia faktury za realizację przedmiotu zamówienia, ze 
stawką podatku VAT obowiązującą na dzień złożenia faktury. 

8. W przypadku złożenia oferty, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego 
zgodnie z przepisami o podatku od towaru i usług w zakresie dotyczącym wewnątrzwspólnotowego 
nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny 
podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi 
przepisami.  

X. ZNACZENIE I OPIS OCENY POSZCZEGÓLNYCH KRYTERIÓW OFERTY:  

1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami i wagami: 
 

Lp. Nazwa kryterium 
Waga kryterium 

(%) 

1 Cena (C) 40 

2 Koncepcja kreatywna – opis (O) 20 

3 Koncepcja kreatywna – grafika (G) 30 

4 Koncepcja kreatywna – projekt układu portalu internetowego (P) 10 
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1) Kryterium „Cena” (C) – waga 40 %: 
Kryterium cena będzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie przedmiotu 
zamówienia, podanej przez Wykonawcę w formularzu oferty. 
Ilość punktów w tym kryterium zostanie obliczone na podstawie poniższego wzoru: 
 

C = Cmin x 40/Co 

 
gdzie: C - liczba punktów przyznana ofercie ocenianej w kryterium cena 
  Cmin - cena brutto oferty najtańszej 
  Co - cena brutto oferty ocenianej 
Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do tego kryterium może uzyskać maksimum 40 pkt. 

 
2) Kryterium „Koncepcja kreatywna - opis” (O) – waga 20 % 

Sposób przyznania punktów w kryterium „Koncepcja kreatywna – opis”:  
Każdy z członków Zespołu powołanego przez Zamawiającego przyzna ocenianej ofercie 
od 1 do 100 pkt, następnie przyznaną ilość punktów pomnoży przez znaczenie kryterium – 
20 % 
Przyznanie punktów w kryterium „Koncepcja kreatywna – opis” zostanie dokonane na 
podstawie przygotowanego przez Wykonawcę opisu koncepcji kreatywnej w formie 
pisemnej, max. 1 strona formatu A4.  
Ocenie będzie podlegał opis myśli przewodniej, uzasadnienie, argumentacja oryginalności 
pomysłu kreatywnego, skorelowanie opisu i charakteru koncepcji z warstwą wizualną. 
Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do tego kryterium może uzyskać maksimum 20 pkt. 

 
3) Kryterium „Koncepcja kreatywna - grafika” (G) – waga 30 % 

Sposób przyznania punktów w kryterium „Koncepcja kreatywna – grafika”:  
Każdy z członków Zespołu powołanego przez Zamawiającego przyzna ocenianej ofercie 
od 1 do 100 pkt, następnie przyznaną ilość punktów pomnoży przez znaczenie kryterium – 
30 % 
Przyznanie punktów w kryterium „Koncepcja kreatywna – grafika” zostanie dokonane na 
podstawie przygotowanego przez Wykonawcę wstępnego projektu koncepcyjnego 
graficznego 3 folderów (bioróżnorodność w kosmetyce, bioróżnorodność w rękodziele, 
bioróżnorodność w kulinariach).  
Ocenie będzie podlegała estetyka projektu, czytelność informacji i prezentowanych danych, 
kompozycja elementów graficznych, wyrazistość, pozostawanie w pamięci, zgodność 
kompozycji z aktualnymi trendami graficznymi. 
Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do tego kryterium może uzyskać maksimum 30 pkt. 

 
4) Kryterium „Koncepcja kreatywna – projekt układu portalu internetowego” (P) – waga 10 % 

Sposób przyznania punktów w kryterium „Koncepcja kreatywna – projekt układu portalu 
internetowego”:  
Każdy z członków Zespołu powołanego przez Zamawiającego przyzna ocenianej ofercie 
od 1 do 100 pkt, następnie przyznaną ilość punktów pomnoży przez znaczenie kryterium – 
10 % 
Przyznanie punktów w kryterium „Koncepcja kreatywna – projekt układu portalu 
internetowego” zostanie dokonane na podstawie przygotowanego przez Wykonawcę 
wstępnego projektu układu strony internetowej umożliwiającego właściwą wizualizację 
podstron. 
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Ocenie będzie podlegał projekt układu portalu internetowego umożliwiający właściwą 
wizualizację podstron. 
Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do tego kryterium może uzyskać maksimum 10 pkt. 

2. Zamawiający uzna za najkorzystniejszą ofertę Wykonawcy, który spełni warunki udziału 
w postępowaniu, a jego oferta nie będzie podlegać odrzuceniu oraz otrzyma największą liczbę 
punktów wyliczoną zgodnie z wzorem: 

Ko = C + O + G + P 

gdzie:  Ko - łączna ilość punktów dla ocenianej oferty 
C - liczba punktów przyznana ofercie ocenianej w kryterium „cena” 
O - liczba punktów przyznana ofercie ocenianej w kryterium „Koncepcja kreatywna – opis” 
G - liczba punktów przyznana ofercie ocenianej w kryterium „Koncepcja kreatywna – grafika” 
P - liczba punktów przyznana ofercie ocenianej w kryterium „Koncepcja kreatywna – projekt 

układu portalu internetowego” 

3. Punktacja przyznawana ofertom w poszczególnych kryteriach będzie liczona z dokładnością do 
dwóch miejsc po przecinku. Najwyższa liczba punktów wyznaczy najkorzystniejszą ofertę. 

XI. OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ: 

1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie wszystkim 
wymaganiom przedstawionym w zaproszeniu i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu 
o podane kryteria wyboru. 

2. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że dwie lub 
więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i pozostałych kryteriów oceny ofert, zamawiający 
spośród tych ofert dokona wyboru oferty z niższą ceną 

XII. FORMA, MIEJSCE I TERMIN ZŁOŻENIA OFERTY:  
1. Ofertę należy sporządzić w języku polskim czytelną i trwałą techniką. 
2. Ofertę należy składać w zaklejonej kopercie w terminie do dnia 23 grudnia 2019 r., do godz. 10.00 

w siedzibie Zamawiającego w Krapkowicach przy ul. Kilińskiego 1, w Biurze Obsługi Klienta, 
osobiście lub pocztą na adres Zamawiającego.  

3. Na kopercie należy umieścić nazwę i adres Wykonawcy, nazwę i adres Zamawiającego oraz napis: 
 

Oferta na usługę kompleksowego zaprojektowania i wykonania 3 folderów  
tematycznych wraz ze stworzeniem portalu internetowego, celem rozpowszechniania wiedzy 

na temat możliwości praktycznego wykorzystania bioróżnorodności oraz sposobów jej 
zwiększania w otoczeniu człowieka. 

 
4. Oferta otrzymana przez zamawiającego po ww. terminie zostanie zwrócona wykonawcy bez 

otwierania. 
5. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę przed terminem 

upływu do jej składania.  

XIII. MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA OFERT: 
Otwarcie złożonych ofert nastąpi w dniu 23 grudnia 2019 r. o godz. 10.30 w siedzibie Zamawiającego, 
pokój nr 115.  
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XIV. SYTUACJE DOPUSZCZAJĄCE UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA: 
Zamawiający unieważni prowadzone postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego 
w następujących przypadkach: 

1) w sytuacji, kiedy cena za wykonanie zamówienia jest wyższa od kwoty, jaką Zamawiający może 
przeznaczyć na realizację zamówienia, 

2) bez podania przyczyny w przypadku zaistnienia okoliczności nieznanych Zamawiającemu w dniu 
sporządniania niniejszego zaproszenia. 

Wykonawcy nie przysługują żadne środki odwoławcze. 

XV. INFORMACJA O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY: 
Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierająca: nazwę (firmę), siedzibę i adres Wykonawcy 
którego ofertę wybrano, zostanie przesłana elektronicznie do Wykonawców, którzy złożyli oferty, 
zamieszczona na stronie internetowej Starostwa Powiatowego w Krapkowicach: 
http.//www.bip.powiatkrapkowicki.pl. 

XVI. INFORMACJA O TERMINIE I MIEJSCU PODPISANIA UMOWY: 
1. W terminie wskazanym przez Zamawiającego wybrany wykonawca zobowiązany jest do zawarcia 

umowy o treści zgodnej z załączonym wzorem i na warunkach złożonej oferty. 
2. Umowa zostanie podpisana w siedzibie Zamawiającego. 
3. Wybrany Wykonawca w ciągu 10 dni roboczych od dnia podpisania umowy przedstawi finalne 

wersje projektów folderów, z uwzględnionymi ewentualnymi uwagami, które Zamawiający 
przekaże Wykonawcy w dniu podpisania umowy na adres mailowy Wykonawcy podany w ofercie. 
W przypadku niezaakceptowania przez Zamawiającego poprawionych projektów Zamawiający 
przedstawia swoje szczegółowe uwagi dotyczące przedmiotu zamówienia, a Wykonawca 
zobowiązany jest do uwzględnienia i wprowadzenia korekt w ciągu 3 dni roboczych. 
Po zaakceptowaniu projektu folderów przez Zamawiającego Wykonawca dostarczy wydrukowane 
1500 folderów (500 egzemplarzy folderów - bioróżnorodność w kosmetyce, 500 egzemplarzy 
folderów - bioróżnorodność w rękodziele, 500 egzemplarzy folderów - bioróżnorodność 
w kulinariach) wraz z portalem internetowym w terminie do 24 stycznia 2020 roku.  

 
W załączeniu: 
1. Wykaz przepisów – zał. Nr 1 
2. Formularz ofertowy - zał. Nr 2 
3. Wykaz usług – zał. Nr 3 
4. Istotne postanowienia umowy - zał. Nr 4 
 
Opis przedmiotu zamówienia przygotowała: Aneta Mielczarczyk 
 
 
 
Iwona Kręcichwost 
_____________________________________ 

podpis osoby przygotowującej zaproszenie 

 
Z up. Zarządu Powiatu Krapkowickiego 

/-/Sabina Gorzkulla 
Wicestarosta Krapkowicki 

____________________________ 
Podpis Kierownika Zamawiającego 
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OBOWIĄZEK INFORMACYJNY WYNIKAJĄCY Z „RODO” 

Klauzula informacyjna wynikająca z RODO spełniająca obowiązek informacyjny wobec Wykonawcy 
związany z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego 

zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 
2016 r. informuję, że:  

• Administratorem Państwa danych osobowych jest Starosta Krapkowicki z siedzibą w Krapkowicach 
przy ul. Kilińskiego 1; 

• Inspektorem ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Krapkowicach jest Henryk 
Małek, Sekretarz Powiatu, tel. 77 40 74 308, e-mail: h.malek@powiatkrapkowicki.pl 

• Państwa dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 
z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, opatrzonego numerem IM.2600.302.2019; 

• Odbiorcami Państwa danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 
dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 
–Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z późn. zm.), dalej „ustawa Pzp”;  

• Państwa dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat 
od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy 
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

• Obowiązek podania przez Państwa danych osobowych bezpośrednio Państwa dotyczących jest  
wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych 
danych wynikają z ustawy Pzp;  

• W odniesieniu do Państwa danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

• Posiadają Państwo: 
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Państwa dotyczących; 
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Państwa danych osobowych *; 
- na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;  
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznają 

Państwo, że przetwarzanie danych osobowych Państwa dotyczących narusza przepisy RODO; 

• nie przysługuje Państwu: 
- w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Państwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
______________________ 

*Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać 
integralności protokołu oraz jego załączników. 
**Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu  
zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi 
na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 
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Załącznik nr 1 do zaproszenia 

WYKAZ PRZEPISÓW 
TREŚCI DO FOLDERÓW: 
 
FOLDER 1 - BIORÓŻNORODNOŚĆ W KULINARIACH 
 
Rekordowe dyniowe leczo.  
Składniki: 
- dynia krojona w kostkę ok. 1,5 kg 
- kiełbasa podwawelska lub podobna 4 kawałki 
- mięso mielone wołowo- wieprzowe 300 g 
- papryka kolorowa  2 sztuki 
- pomidory świeże 200 g 
- pomidory w puszce w kawałkach 200 ml 
- cebula  biała 1 duża 
- cebula czerwona  1 duża 
- papryka wędzona ok 100 g 
- czosnek   (2 ząbki) 
- pieprz czarny do smaku 
- sól do smaku 
- tymianek 
- oregano 
- olej 
- woda 
 
Sposób przygotowania: 
Cebule kroimy w kostkę, podsmażamy na oleju. Następnie dodajemy kiełbasę. Kiedy będzie 
podpieczona wyjmujemy, a na pozostały olej wkładamy mięso mielone i podsmażamy. Następnie 
dodajemy dynię, zalewamy wodą i dusimy. Po 5 minutach dodajemy pokrojoną w kostkę paprykę, 
a później pomidory w puszce. Całość doprawiamy solą i pieprzem oraz wędzoną papryka. Dodajemy 
wyjętą wcześniej kiełbasę i rozdrobniony czosnek, a następnie dusimy aż składniki będą miękkie, 
a wywar gęsty.  
 
Różana galaretka  
Rozkoszujące podniebienie walory smakowe 
Składniki 

• 300 g płatków róży, 

• 1,5 szklanki wrzątku, 

• 2-3 łyżki soku z cytryny, 

• 2 filiżanki cukru, 

• 250 ml wina musującego, 

• 3 łyżki agaru, pektyny lub żelatyny.  
 
Sposób przygotowania: 
Oczyszczone płatki róż przekładamy do miski lub garnka, zalewamy wrzątkiem, delikatnie mieszamy i 
odstawiamy pod przykryciem na 24 godziny. Kwiaty oddadzą w tym czasie wodzie cały swój aromat i 
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kolor. Następnie wyciskamy płyn z kwiatów i odcedzamy przez gęste sito. Kwiaty wyrzucamy. 
Dodajemy sok z cytryny, który spowoduje przemianę barwy na rubinową czerwień. Dodajemy do płynu 
cukier wymieszany z winem musującym i z agarem, pektyną lub żelatyną. Stale mieszając 
doprowadzamy aromatyczny syrop do wrzenia, po czym gotujemy go jeszcze 2 minuty. Rozlewamy 
galaretkę do słoiczków, zamykamy hermetycznie i pozostawiamy do ostudzenia. Przechowujemy 
w chłodnym miejscu 
 
Koktajl z Mlecza  
Napój oczyszczający z mniszka lekarskiego 
Przepis 
1 łyżeczka mniszka lekarskiego (świeże lub suszone płatki) 
3 średnie marchewki 
1 łodyga selera naciowego 
sok z 1 cytryny 
1 mały ogórek 
1 szklanki przegotowanej wody 
1 szklanki soku brzozowego 
 
Sposób przygotowania: 
Marchewkę i ogórek obieramy ze skórki i kroimy na mniejsze kawałki. Wszystkie składniki w tym 
mniszek, wrzucić do miksera, dodajemy sok z cytryny i miksujemy kilka minut, aż powstanie jednolita 
masa.  
 
Konfitura cebulowa  
Świetna jako dodatek do serów, wędlin, krakersów. 
Składniki: 
1 kg cebuli pokrojonej w piórka  
200g cukru 
4 łyżki wody 
1 łyżka masła 
opcjonalnie tymianek 
 
Sposób przygotowania: 
Do garnka z grubym dnem wsypujemy cukier, dodajemy 4 łyżki wody, zagotowujemy syrop. Dodajemy 
łyżkę masła i pokrojoną cebulę. Smażymy, aż cebula nabierze złotego koloru. Można doprawić 
tymiankiem. Zapasteryzować w słoiczkach. 
 
FOLDER 2 - BIORÓŻNORODNOŚĆ W KOSMETYCE 
 
Dyniowy balsam do ust 
Zapewnia silne zmiękczenie delikatnej skóry ust 
Składniki: 
2 łyżki oleju kokosowego 
1 łyżka miodu 
1 łyżka brązowego cukru 
1 łyżeczka miąższu z dyni 
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Sposób przygotowania: 
Składniki łączymy ze sobą w misce, dokładnie mieszamy przez ok. 1-2 minuty. Gotowy balsam 
zamykamy w szczelnym, najlepiej szklanym pojemniku. Kosmetyk idealnie sprawdza się, jako 
uzupełnienie wieczornej pielęgnacji. 
 
Woda różana 
Antyoksydant - działa antyseptycznie i przeciwzapalnie 
Składniki: 

• 4 garści płatków róż, 
 
Sposób przygotowania: 
Zebrane płatki umieszczamy w durszlaku i spłukujemy mocnym, zimnym strumieniem wody. 
Wypłukane płatki umieszczamy w cienkiej, bawełnianej ściereczce i związujemy. Zawiniątko 
umieszczamy w dużej, szklanej misce i zalewamy wrzątkiem, tak aby woda ledwie przykryła płatki. 
Szklane naczynie zabezpieczamy folią spożywczą i gumką lub związujemy tasiemką. Pozostawiamy na 
noc. Następnego dnia wyciskamy sakiewkę z płatkami róż i przelewamy gotową wodę różaną do 
szklanego słoiczka. Wodę należy użyć do dwóch tygodni lub zamrozić. 
 
Maść z liści czarnego bzu 
Nawilżająca, kojąca, łagodząca 
Składniki: 

• garść świeżych liści czarnego bzu (z wiosny lub wczesnego lata), 

• 150 ml oliwy dobrej jakości (lub oleju ze słodkich migdałów, pestek winogron), 

• 20 gram wosku pszczelego 
 
Sposób przygotowania: 
Liście czarnego bzu siekamy drobno, a następnie umieszczamy w garnuszku i zalewamy 150 ml oliwy. 
Podgrzewamy około 30 minut, ciągle mieszając, tak aby składniki się nie przypaliły. Najlepiej kubeczek 
wstawić do podgrzewania w kąpieli wodnej. Gdy liście skruszeją, przelać całość przez sitko. Następnie 
należy rozpuścić 20 gram wosku pszczelego i dodać go do przecedzonego oleju z wywarem z liści. 
Całość dokładnie wymieszać i przelać do wyparzonych słoiczków. Tak przygotowana maść 
przechowywana w chłodnym miejscu, zachowuje trwałość około 1 roku. 
 
Lawendowy peeling 
Domowe spa przy każdej kąpieli 
Składniki: 
150 g białego naturalnego mydła,  
3 łyżki suszonych kwiatów lawendy,  
1/3 szklanki płatków owsianych i 4 krople olejku lawendowego. 
 
Sposób przygotowania: 
Kwiaty lawendy zalać szklanką wrzącej wody i parzyć pod przykryciem około 20 minut. Napar 
przecedzić. Mydło zetrzeć na tarce i przełożyć do garnuszka. Wlać napar z lawendy i ogrzewać całość 
w kąpieli wodnej, aż mydło się roztopi. Garnuszek odstawić do lekkiego ostudzenia, następnie wsypać 
płatki owsiane i wkropić olejek lawendowy. Dokładnie wymieszać i przelać do foremki wyłożonej 
pergaminem. Gdy mydło wystygnie, zawinąć w papier i odłożyć na miesiąc w suche miejsce. Po tym 
czasie można mydło używać. W czasie mycia płatki będą pełniły funkcję naturalnego peelingu do ciała. 
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FOLDER 3 - BIORÓŻNORODNOŚĆ W RĘKODZIELE 
 
Dyniowe ozdoby  
Sposób przygotowania: 
Do wycinania wzorów użyj ostrego noża z cienkim ostrzem. Najlepiej, aby był zakończony twardym 
szpicem, wtedy łatwiej będzie go wbić w skórę dyni. Aby wydrążyć miąższ z dyni, w pierwszej kolejności 
należy ostrożnie odciąć jej czubek, ten z pozostałym fragmentem łodygi. Wydrążenie całego miąższu 
ze środka  nie jest trudne. Należy jednak robić to ostrożnie, bo pierwsza warstwa miąższu jest bowiem 
dość twarda. Dla ułatwienia zanim przejdziemy do robienia wzorów można namalować je pisakiem, 
wtedy uzyskanie oczekiwanego efektu będzie prostsze.  
 
Zastosowanie: 
Lampiony, ozdoby jesienne  
 
Różane potpourii  
Domowa perfumeria 
Sposób przygotowania: 
Należy zerwać całe kwiaty róż, następnie je zasuszyć. Kompozycje potpourri z suszonych kwiatów róż, 
z dodatkiem innych, pachnących suszonych kwiatów, owoców, aromatycznych przypraw lub 
ewentualnie olejków eterycznych, wkładamy do szklanych słoi, wazonów, dzbanów. Zasuszone róże 
najlepiej przechowywać w zamkniętych słoikach. 
 
Zastosowanie:  
Naturalna dekoracja, ekologiczny odświeżacz powietrza 
 
Zapach lawendy  
Mgiełka cudownej woni w czterech ścianach  
Zasuszone kwiaty lawendy włożyć do małych woreczków lnianych i mocno związać.  
 
Zastosowanie:  
Naturalna dekoracja, ekologiczny odświeżacz powietrza 
 
Barwiąca cebula  
Kolorowy sposób naszych babć  
Łupiny cebuli włożyć do garnka zalać zimną wodą włożyć przygotowane do barwienia jajka i gotować 
na małym ogniu w zależności od tego jaki intensywny chcemy otrzymać kolor. Do wywaru można dodać 
też łyżkę octu, który utrwala uzyskany kolor 
 
Zastosowanie: 
Naturalna barwnik, dekoracja Wielkanocna 
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Załącznik nr 2 do zaproszenia 

Dane Wykonawcy: ________________ 

Adres: __________________________ 

NIP: ____________________________ 

Tel. kontaktowy: __________________ 

e-mail: __________________________ 

 
 

FORMULARZ OFERTY 
 
Odpowiadając na zaproszenie do złożenia oferty cenowej na usługę kompleksowego zaprojektowania 
i wykonania 3 folderów tematycznych (bioróżnorodność w kosmetyce, bioróżnorodność w rękodziele, 
bioróżnorodność w kulinariach) wraz ze stworzeniem portalu internetowego, celem 
rozpowszechniania wiedzy na temat możliwości praktycznego wykorzystania bioróżnorodności oraz 
sposobów jej zwiększania w otoczeniu człowieka. Projekt „Śladami bioróżnorodności w sercu 
Opolszczyzny – bogactwo przyrody Gmin Strzeleczki, Krapkowice oraz Powiatu Krapkowickiego”. 
 
Oferuję wykonanie usługi będącej przedmiotem zamówienia, zgodnie z wymogami opisu przedmiotu 
zamówienia: 

1. cena oferty brutto wynosi: ____________ zł słownie ___________________________________ 

 _____________________________________________________________________________zł 

2. Termin wykonania: od dnia podpisania umowy do 24 stycznia 2020 r. 

3. Termin płatności: do 14 dni od daty dostarczenia faktury. 

4. Oświadczam, że akceptuję zawarte w „zaproszeniu do składania ofert” warunki umowy. 
W przypadku wyboru naszej propozycji cenowej, zobowiązuję się do zawarcia umowy na 
warunkach określonych w zaproszeniu do składania ofert. 

5. Oświadczam, że: 
1) jestem uprawniony do występowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiami 

ustawowymi, 
2) posiadam uprawnienia niezbędne do wykonania określonych prac lub czynności, jeżeli ustawy 

nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień,  
3) posiadam niezbędną wiedzę i doświadczenie, potencjał ekonomiczny i techniczny, a także 

pracowników zdolnych do wykonania niniejszego zamówienia,  
4) znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie przedmiotowego 

zamówienia. 

6. Oświadczam, że jestem związany niniejszą ofertą przez okres 30 dni licząc od dnia wyznaczonego 
do składania ofert.  

7. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO 
wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskaliśmy 
w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia w niniejszym postępowaniu. 
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8. Załącznikami do niniejszej oferty cenowej są: 

a) ................................................................................................. 

b) ................................................................................................. 

c) ................................................................................................. 

d) ................................................................................................. 
 
 
 
 

____________________, dnia  _____  2019 
 
 
 
 

_________________________________________ 
(data i podpis wykonawcy lub osób upoważnionych do 

składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy 
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załącznik nr 3 do zaproszenia 

 

WYKAZ USŁUG 

 
W postępowaniu o udzielenie zamówienia na usługę kompleksowego zaprojektowania i wykonania 
3 folderów tematycznych (bioróżnorodność w kosmetyce, bioróżnorodność w rękodziele, 
bioróżnorodność w kulinariach) wraz ze stworzeniem portalu internetowego, celem 
rozpowszechniania wiedzy na temat możliwości praktycznego wykorzystania bioróżnorodności oraz 
sposobów jej zwiększania w otoczeniu człowieka. Projekt „Śladami bioróżnorodności w sercu 
Opolszczyzny – bogactwo przyrody Gmin Strzeleczki, Krapkowice oraz Powiatu Krapkowickiego”. 
Oświadczam, że reprezentowany przeze mnie podmiot wykonał w okresie ostatnich 5 lat, a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy w tym okresie, co najmniej: 

 

Lp. 
Przedmiot zamówienia (usługi) wraz 
z wyszczególnieniem zadań objętych 

przedmiotem zamówienia 

Odbiorca usługi 
(nazwa i adres, tel., 

 e-mail) 

Wartość 
zamówienia 

Data wykonania 
zamówienia 

(usługi) 

1. 

    

2.  

    

3. 

    

 
Do wykazu należy dołączyć dowody potwierdzające, że ww. usługi zostały wykonane należycie. 
Dowody należy złożyć w formie oryginału lub kserokopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez 
upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy. 
 
 
 
____________________, dnia  _____  2019 
 
 

 

........................................................................ 
(data i podpis wykonawcy lub osób upoważnionych do 

składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy 
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załącznik nr 4 do zaproszenia 

Istotne postanowienia umowy 
zawarta w dniu ………………. 2019 r. w Krapkowicach pomiędzy: 
Powiatem Krapkowickim z siedzibą w Krapkowicach przy ul. Kilińskiego 1, 47-303 Krapkowice, 
NIP 199-01-11-672, REGON 531412533, reprezentowanym przez Zarząd Powiatu, w imieniu którego 
występują: 
1. Maciej Sonik – Starosta Krapkowicki 
2. Sabina Gorzkulla – Wicestarosta Krapkowicki 
zwanym w treści umowy „Zamawiającym” 
a  
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
zwanym dalej „Wykonawcą”. 
 
W rezultacie dokonania przez Zamawiającego wyboru Wykonawcy bez stosowania ustawy z dnia 
29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) stosownie do art. 4 pkt 8 
tej ustawy, Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do realizacji przedmiot umowy określony w § 1 
niniejszej umowy  związany z realizacją projektu pn. „Śladami bioróżnorodności w sercu Opolszczyzny – 
bogactwo przyrody Gmin Strzeleczki, Krapkowice oraz Powiatu Krapkowickiego” w ramach Regionalnego 
Programu Operacyjnego Województwa Opolskiego 2014 – 2020 (RPO WO), Osi priorytetowej V Ochrona 
środowiska, dziedzictwa kulturowego i naturalnego dla działania 5.1 ochrona różnorodności biologicznej. 
 

§ 1 
1. Przedmiotem zamówienia jest usługa kompleksowego zaprojektowania i wykonania 3 folderów 

tematycznych (bioróżnorodność w kosmetyce, bioróżnorodność w rękodziele, bioróżnorodność w 
kulinariach) zwanych dalej „folderami” na podstawie przedłożonej wraz z ofertą koncepcji projektów 
oraz stworzenie portalu internetowego zwanego dalej „portalem”, celem rozpowszechniania wiedzy 
na temat możliwości praktycznego wykorzystania bioróżnorodności oraz sposobów jej zwiększania w 
otoczeniu człowieka. Projekt „Śladami bioróżnorodności w sercu Opolszczyzny – bogactwo przyrody 
Gmin Strzeleczki, Krapkowice oraz Powiatu Krapkowickiego” realizowany jest w ramach 
Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Opolskiego 2014 – 2020, osi priorytetowej V. 
Ochrona środowiska, dziedzictwa kulturowego i naturalnego dla działania 5.1 ochrona różnorodności 
biologicznej. 

2. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy zgodnie ze Szczegółowym opisem 
przedmiotu umowy stanowiącym załącznik nr 1 do umowy oraz zgodnie z Ofertą Wykonawcy 
stanowiącą załącznik nr 2 do umowy. 

3. Ostateczny termin wykonania przedmiotu umowy ustala się do dnia 24 stycznia 2020 r.  
 

§ 2 
Wykonawca zobowiązuje się do: 

1) wykorzystywania logo Zamawiającego i oznaczania dokumentów dotyczących przedmiotu 
zamówienia zgodnie z Kartą Wizualizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 
Opolskiego na lata 2014 – 2020 dostępną na stronie internetowej:  https://rpo.opolskie.pl/wpco
ntent/uploads/KARTA_PROGRAMU_CMYK_NEW.pdf  
również na oficjalnej korespondencji związanej z realizacją przedmiotu umowy, 

2) informowania Zamawiającego o pojawiających się problemach i innych zagadnieniach istotnych 
dla realizacji przedmiotu umowy, 
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3) przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych niezbędnych dla celów realizacji 
przedmiotu umowy, tj. zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych 
osobowych ( Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) oraz Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

 
§ 3 

1. Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie w wysokości 
………………….….. zł netto (słownie: …………………………………………. złotych, ……/100) powiększone o VAT, 
co daje łączną kwotę ……………….…..zł brutto (słownie: ……………………………… złotych, …../100).  

2. Wykonawcę obowiązuje realizacja umowy wg ceny ofertowej, niezmiennej do końca realizacji 
przedmiotu umowy. 

3. Z wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1 Wykonawca pokryje wszelkie koszty, jakie poniósł w związku 
z wykonaniem przedmiotu umowy. 

4. Niedoszacowanie, pominięcie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu umowy nie może być 
podstawą do żądania zmiany łącznego wynagrodzenia określonego w ust. 1. 

5. Wynagrodzenie należne Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy, płatne będzie przez 
Zamawiającego w oparciu o fakturę Wykonawcy wystawioną po podpisaniu przez Dyrektora Wydziału 
Rozwoju i Współpracy Starostwa Powiatowego w Krapkowicach protokołu potwierdzającego 
prawidłowe zrealizowanie przedmiotu umowy. 

6. Zamawiający zapłaci wynagrodzenie należne Wykonawcy w ciągu 14 dni od daty doręczenia, 
prawidłowo wystawionej faktury ze stawką VAT obowiązującą w dniu jej wystawienia, przelewem na 
konto wskazane w fakturze. 

7. Za dzień zapłaty strony przyjmują datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 
8. W przypadku braku środków finansowych na rachunku bankowym Zamawiającego, przelew należnego 

Wykonawcy wynagrodzenia nastąpi w terminie do 5 dni roboczych, liczonych od dnia wpływu środków 
na rachunek bankowy Zamawiającego. 

9. Wykonawca zobowiązany jest do wystawienia faktury zawierającej następujące dane:  
Nabywca: Powiat Krapkowicki ul. Kilińskiego 1, 47-303 Krapkowice, NIP 199-01-11-672; 
Odbiorca: Starostwo Powiatowe w Krapkowicach ul. Kilińskiego 1, 47-303 Krapkowice. 

10.  Faktura wystawiona bezzasadnie, w tym bez wymaganego protokołu odbioru, zostanie zwrócona 
Wykonawcy. 

 
§ 4 

1. Wykonawca zobowiązuje się ciągu 10 dni roboczych od dnia podpisania umowy przedstawić finalne 
wersje projektów folderów, z uwzględnionymi uwagami, zgłoszonymi przez Zamawiającego w dniu 
podpisania umowy, na adresy e-mailowe osób wskazanych w § 5 ust 1. 

2.  W przypadku niezaakceptowania przez Zamawiającego projektów graficznych folderów, o których 
mowa w ust. 1 Zamawiający przedstawia swoje uwagi dotyczące szaty graficznej, na adres  e-mail 
wskazany w § 5 ust 2. w ciągu 3 dni roboczych. 

3.  Wykonawca zobowiązany jest do uwzględnienia i wprowadzenia uwag, o których mowa w ust. 2 
w ciągu 3 dni roboczych i przesłania na adresy e-mailowe osób wskazanych w § 5 ust 1. 

4. Po zaakceptowaniu projektu folderów przez Zamawiającego, Wykonawca dostarczy wydrukowane 
1500 folderów ( 3 x 500 sztuk) oraz przekaże portal internetowy w terminie do 24 stycznia 2020 roku.  

5. Druk folderów będzie możliwy po uzyskaniu ostatecznej pisemnej akceptacji Zamawiającego.  
6. Przekazanie folderów do siedziby Zamawiającego oraz odbiór portalu internetowego nastąpi 

w siedzibie Starostwa Powiatowego w Krapkowicach w godzinach pracy Starostwa tj. 7:30 do 15:30, 
z uwzględnieniem czasu niezbędnego na weryfikację. 
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7. Sprawdzenie poprawności wykonania portalu nastąpi w obecności przedstawiciela Zamawiającego  
poprzez wyświetlenie na komputerze, sprawdzenie technicznych rozwiązań oraz poprawności 
działania wprowadzonych funkcjonalności oraz przekazania wszelkich plików źródłowych służących 
wykonaniu przedmiotu umowy. 

8. Podpisanie protokołów odbioru folderów oraz portalu internetowego nastąpi po zaakceptowaniu 
poprawności realizacji przedmiotu umowy. 

 
§ 5 

1. Do wykonywania bieżącego nadzoru realizacji przedmiotu umowy, zgłaszania poprawek, konsultacji 
i uzgodnień merytorycznych, lecz bez prawa wprowadzania zmian do niniejszej Umowy, ani zaciągania 
zobowiązań w wykonaniu postanowień Umowy, Zamawiający wskazuje: 
a) Anetę Mielczarczyk – Inspektora w Wydziale Rozwoju i Współpracy, e-mail: 

a.mielczarczyk@powiatkrapkowicki.pl, tel. 77 40 74 342, 
b) Iwonę Jagoda-Jamioł – Dyrektora Wydziału Rozwoju i Współpracy, e-mail: 

i.jamiol@powiatkrapkowicki.pl , tel. 77 40 74 367 
c) Adam Niewalda – pomoc administracyjna w Wydziale Rozwoju i Współpracy. e-mail 

……………………………………, tel. …………………………. 
2. Po stronie Wykonawcy osobą odpowiedzialną za realizację przedmiotu umowy 

jest…………………………………...., e-mail…………………………………..tel……………………………………….. 
3. Zmiana osób wymienionych w ust. 1 i 2 nie wymaga sporządzania Aneksu do Umowy, a jedynie 

pisemnego powiadomienia drugiej strony.  
 

§ 6 
1. Strony postanawiają, że obowiązują je kary umowne. 
2. Kary te będą naliczane w następujących wypadkach i wysokościach: 

1) za odstąpienie od umowy z przyczyn zależnych od Wykonawcy w wysokości 50 % wynagrodzenia 
brutto określonego w §  3 ust. 1, 

2) za naruszenie, któregokolwiek z obowiązków ujętych w umowie oraz załączniku nr 1 w wysokości 
10 % wynagrodzenia brutto określonego w § 3 ust. 1, 

3) za opóźnienie w dotrzymaniu terminów określonych w § 4 ust. 2, 4 i 5 w wysokości 2 % 
wynagrodzenia brutto,  o którym mowa w § 3 ust. 1, za każdy dzień opóźnienia. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do uiszczenia kar umownych w terminie 3 dni od otrzymania 
pisemnego wezwania przy czym za dochowanie formy pisemnej strony uważają także przesłanie 
wezwania na adres e-mail  wskazany w § 5 ust. 2. 

4. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z przysługującego mu wynagrodzenia bez 
odrębnych wezwań i powiadomienia. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przekraczającego wysokość kary 
umownej do wysokości rzeczywistej szkody na zasadach ogólnych prawa cywilnego. 

 
§ 7 

1. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży 
w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy lub dalsze 
wykonanie umowy może zagrozić istotnemu interesowi państwa lub bezpieczeństwu publicznemu, 
Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 14 dni od powzięcia wiadomości o powyższych 
okolicznościach bez obowiązku zapłaty kar umownych i odszkodowania. 

2. Poza wypadkami określonymi w ust. 1 Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy 
w terminie 21 dni od powzięcia wiedzy o tych okolicznościach bez obowiązku uiszczenia przez 
Zamawiającego kar umownych i odszkodowania gdy:  
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1) zostanie wydany prawomocny nakaz zajęcia majątku Wykonawcy, 
2) Wykonawca nie rozpoczął realizacji przedmiotu umowy, 
3) Wykonawca wykonuje przedmiot umowy wadliwie.  

3. Umowa może zostać rozwiązania na mocy porozumienia stron i nie zmienia sposobu wykonania. 
 

§ 8 
1. W ramach wynagrodzenia określonego w niniejszej umowie Wykonawca przeniesie na Zamawiającego 

majątkowe prawa autorskie do elementów graficznych i zdjęć wchodzących w skład przedmiotu 
umowy z dniem podpisania protokołu odbioru, o którym mowa w § 4 ust. 9 na następujących polach 
eksploatacji: 
1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania, 
2) w zakresie obrotu oryginałem albo egzemplarzami, 
3) w zakresie rozpowszechniania w sposób inny niż określony w pkt 2 - publiczne udostępnianie 

w taki sposób, aby każdy mógł mieć do nich dostęp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym, 
w szczególności poprzez umieszczanie w sieci Internet, publikacjach, prasie, wykorzystywaniu 
w prezentacjach multimedialnych, 

4) zmiany w zakresie, modyfikacji, tłumaczenia na języki obce, łączenia całości lub poszczególnych 
elementów z innymi dziełami. 

2. Zamawiający nabywa prawo do przeniesienia autorskich praw majątkowych na rzecz osób trzecich. 
3. Wykonawca oświadcza i gwarantuje, że przedmiot umowy będzie wynikiem jego twórczości i nie 

będzie obciążony prawami osób trzecich oraz praw takich nie narusza lub jeśli przedmiot umowy jest 
wynikiem twórczości osoby trzeciej to Wykonawca oświadcza, iż zostały przeniesione na niego prawa 
autorskie z możliwością ich przekazania. 

4. W przypadku roszczeń osób trzecich wobec przedmiotu umowy odpowiedzialność w tym zakresie 
spoczywa na Wykonawcy. 

5. Wykonawca oświadcza i gwarantuje, że jego prawa autorskie do przedmiotu umowy nie są ograniczone 
w zakresie określonym niniejszą umową. 

6. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania szczególnej staranności przy wykonaniu przedmiotu 
umowy oraz do wykonania przedmiotu umowy na wysokim poziomie artystycznym i technicznym 
zgodnie z przepisami prawa oraz interesami Zamawiającego. 

 
§ 9 

1. Wykonawca zobowiązuje się poddać ewentualnej kontroli dokonywanej przez Zamawiającego 
i Instytucję Pośredniczącą oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidłowości realizacji 
niniejszej umowy. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo wglądu do dokumentów Wykonawcy związanych z realizowanym 
przedmiotem umowy. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do przechowywania całości dokumentacji związanej z realizacją 
przedmiotu umowy do dnia 31 grudnia 2025 r. 

4. Zamawiający zobowiązuje się udostępnić Wykonawcy wszelkie niezbędne informacje, mogące mieć 
wpływ na jakość realizowanej umowy z wyłączeniem informacji, do których zachowania w poufności 
Zamawiający jest zobowiązany na mocy obowiązujących go zasad etyki lub przepisów prawa. 

 
§ 10 

1. Strony umowy oświadczają, że posiadają pisemne zgody osób wskazanych w niniejszej umowie do 
przetwarzania danych osobowych na potrzeby realizacji projektu, zgodne z ustawą z dnia 24 maja 
2018 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) oraz Rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 
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w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawach swobodnego przepływ u takich danych 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE.L 2016 Nr 119 str.1). 

2. Strony oświadczają, że zapoznały się z treścią ustawy z dnia 24 maja 2018 r. r. o ochronie danych 
osobowych ( Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) oraz Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawach swobodnego przepływu takich danych (ogólne rozporządzenie 
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE.L 2016 Nr 119 str.1). i zobowiązują się do bezwzględnego stosowania 
przepisów wynikających z ww. ustawy przy realizacji przedmiotu umowy. 

3. Zamawiający oświadcza, że w przypadku wyznaczenia lub wskazania do działania lub współdziałania, 
w jakiejkolwiek formie lub zakresie, przy wykonywaniu niniejszej umowy, osób innych niż wymienione 
w jej treści, najpóźniej wraz z przekazaniem Wykonawcy danych osobowych tych osób, poinformuje 
pisemnie każdą z nich. 

4. Wykonawca wyraża zgodę na przetwarzanie swoich danych osobowych na potrzeby projektu, zgodnie 
z ustawą z dnia 24 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) oraz 
Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

 
§ 11 

W sprawach nie unormowanych postanowieniami niniejszej umowy będą miały zastosowanie 
odpowiednie przepisy  Kodeksu Cywilnego i ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych. 
 

§ 12 
W razie powstania sporu na tle wykonania niniejszej umowy i niemożności jej polubownego rozwiązania 
rozstrzygnięcia dokona Sąd właściwy dla Zamawiającego. 
 

§ 13 
Zmiany lub uzupełnienia umowy będą dokonywane na piśmie pod rygorem nieważności. 
 

§ 14 
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy, jeden dla 
Zamawiającego. 
 
 

ZAMAWIAJĄCY         WYKONAWCA 
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