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Zarzadzenie Starosty Krapkowickiego
Nr AO.120.//92.2016
zdnia Q2%. //]. 2016r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji w Starostwie Powiatowym w Krapkowicach za

rok 2016

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst

jednolity: Dz. U. z 2016 r. poz. 1047) oraz § 4 ust. 3 ,Instrukcji w sprawie szczegotowych zasad
i trybu przeprowadzania inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych w Starostwie Powiatowym

w

Krapkowicach”, stanowiacej zatacznik nr 6 do Zarzadzenia Starosty Krapkowickiego

nr AO.120.38.2012 z dnia 28 marca 2012 r., zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Zarzadzam przeprowadzenie petnej inwentaryzacji aktywow i pasywow Starostwa

Powiatowego w Krapkowicach obejmujgcej:

1)

2)

3)

dokonanie spisu z natury:
a) $rodkéw pienieznych w gotéwce przechowywanych w kasie,
b) papieréw warto$ciowych w postaci materialnej,
c) gwarancji nalezytego wykonania umow,
d) zapaséw materiatéw i towardéw,
e) $rodkéw trwatych, za wyjatkiem wymienionych w punkcie 3 lit. a —c,
f) rzeczowych sktadnikéw majatkowych ujetych w ewidencji B i C,
g) obcych érodkéw trwatych i rzeczowych skfadnikow majatkowych uzytkowanych przez
Starostwo Powiatowe,
h) maszyn i urzadzert wchodzacych w sktad $rodkéw trwatych w budowie,
i) drukow Scistego zarachowania,
uzyskanie potwierdzenia salda od bankéw i kontrahentow:
a) $rodkéw pienieznych przechowywanych na rachunkach bankowych,
b) naleznosci, poza tymi, ktére podlegajg inwentaryzacji w drodze weryfikacji ich
prawidtowosci na podstawie dokumentéw ksiggowych,
c) sktadnikéw aktywéw powierzonych innym jednostkom;
weryfikacje danych z ksiag rachunkowych z dokumentacja zrodfowa:
a) gruntéw,
b) praw zakwalifikowanych do nieruchomosci,
c) $rodkéw trwatych, do ktdrych dostep jest znacznie utrudniony,
d) $rodkdéw trwatych w budowie,
e) naleznosci spornych i watpliwych,
f) wartosci niematerialnych i prawnych,
g) naleznoéci i zobowigzan wobec o0séb nieprowadzacych ksiag rachunkowych
i z tytutéw publicznoprawnych,
h) aktywéw i pasywéw, ktére nie podlegajg inwentaryzacji metoda ich potwierdzenia
lub spisu z natury,
i) aktywow i pasywéw, ktére podlegaja inwentaryzacji metodg spisu z natury lub
uzyskania potwierdzenia salda, ale zinwentaryzowanie tymi metodami z przyczyn
uzasadnionych nie byto mozliwe.
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2. Inwentaryzacje przeprowadza sie¢ wedtug stanu na dzied 31 grudnia 2016 r., za
wyjatkiem inwentaryzacji naleznoéci, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 lit. b, ktérych
inwentaryzacje przeprowadza sie wedtug stanu na dzieri 31 pazdziernika 2016 r.

§ 2. 1. Powotuje zespét do spraw weryfikacji aktywéw i pasywdw nieobjgtych spisem

z natury i drogg potwierdzenia salda do przeprowadzenia inwentaryzacji w zakresie
okre$lonym w § 1 pkt 3 w skfadzie:
1) Sylwia Gabor — Przewodniczacy Zespotu,
2) Krystyna Oleniacz — Cztonek Zespotu,
3) Jolanta Niesporek — Cztonek Zespotu,
4) lwona Giedziriska — Cztonek Zespotu,
5) Beata Janus — Cztonek Zespotu,
6) Borys Zdyb — Cztonek Zespotu,
7) Marek Najgebauer — Cztonek Zespotu,
8) Werner Donitza — Cztonek Zespotu,
9) Aleksander Gacek — Cztonek Zespotu,
10) Kinga Masajada — Cztonek Zespotu,
11) Aneta Drdzdz — Cztonek Zespotu,
12) Koryna Bernardt — Cztonek Zespotu,
13) lwona Jagoda —Jamiot — Cztonek Zespotu.

2. Zespot przeprowadza czynnosci inwentaryzacyjne w sktadzie trzyosobowym,
z zastrzezeniem ust. 3.

3. Przewodniczacy  Zespotu  kazdorazowo  bierze udziat w  czynnosciach
inwentaryzacyjnych.

§ 3. Za prawidtowe przeprowadzenie inwentaryzacji w zakresie okreslonym w:
1) 81 ust. 1 pkt 1 ponosi przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej,
2) &1 ust. 1 pkt 2 lit. a i c ponosi Sylwia Gabor — inspektor w Wydziale Finansowym,
3) &1 ust. 1 pkt 2 lit. b ponosi Krystyna Oleniacz — podinspektor w Wydziale Finansowym,
4) §1 ust. 1 pkt 3 ponosi Przewodniczacy Zespotu do spraw weryfikacji.

§ 4. 1. Arkusze spisu z natury Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej jest zobowigzany
przedkfada¢ do Wydziatu Finansowego na biezaco, celem wyceny i ustalenia réznic
inwentaryzacyjnych, nie pdzniej niz do dnia 15 stycznia 2017 r.

2. Wyceny i ustalenia réznic inwentaryzacyjnych nalezy dokona¢ w terminie do dnia

30 stycznia 2017 r.

3. Protokdt z weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych Przewodniczacy — Komisji
Inwentaryzacyjnej przedkfada Skarbnikowi Powiatu w terminie do dnia 15 lutego
2017 r.

4. Protokoty z przeprowadzenia inwentaryzacji drogg potwierdzenia sald osoby
odpowiedzialne przekazujg Skarbnikowi Powiatu w terminie do dnia 15 stycznia 2017 r.

5. Przewodniczacy zespotu do spraw weryfikacji aktywéw i pasywdw nieobjetych spisem
z natury przedktada Skarbnikowi Powiatu protokoty z przeprowadzonej inwentaryzacji
w terminie do dnia 15 marca 2017 r.

§ 5. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z ,Instrukcjg w sprawie szczeg6towych
zasad i trybu przeprowadzania inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych w Starostwie
Powiatowym w Krapkowicach”, stanowigca zatacznik nr 6 do Zarzadzenia Starosty
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Krapkowickiego nr A0O.120.38.2012 z dnia 28 marca 2012 r. w sprawie wprowadzenia zasad
(polityki) rachunkowosci w Starostwie Powiatowym w Krapkowicach.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

(ROSTY

Sebia GORZKULLA

\_Micestarosta

Sporzadzita: Sandra Konczalla — Podinspektor w Wydziale Finansowym

Zatwierdzita: llona Adamkiewicz — Skarbnik Powiatu SKARBNIK POWIATU
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