STAROSTA KRAPKOWICKI

STAROSTWO POWIATOWE W KRAPKOWICACH
ul. Kilinskiego 1, 47-303 Krapkowice, tel. 77 407 43 00, www.powiatkrapkowicki.pl

Zarzadzenie
Starosty Krapkowickiego
Nr AO.120.43.2016
z dnia 20 maja 2016 .

w sprawie: zasad opracowywania dokumentow

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. 2015 r. poz. 1445 z pdin. zm.) w zwigzku z §§ 35-37 Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Krapkowicach stanowigcego zatgcznik do
uchwaty Nr XIV/101/2011 Rady Powiatu Krapkowickiego z dnia 29 grudnia 2011 r. zarzgdzam,
€O nastepuje:

§ 1.1. Projekt dokumentu przed przedstawieniem do podpisu Starosty winien by¢

parafowany na jednej kopii przez:

1) pracownika merytorycznie opracowujgcego dokument z adnotacjg: sporzadzit: imie i
nazwisko, data sporzadzenia dokumentu

2) dyrektora wydzialu — koordynatora biura aprobujgcego przygotowany projekt
z adnotacja: zatwierdzit: imie i nazwisko, data.

3) Skarbnika Powiatu lub dyrektora wydziatu finansowego, jezeli zatatwiana sprawa
powoduje zmiane w budzecie lub wywotuje skutki finansowe (kontrasygnata);

4) Radce prawnego pod wzgledem formalno - prawnym.

2. Adnotacje, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 i 2 powinny znajdowac sie w lewym dolnym
rogu dokumentu lub na ,stopce”.
3. Zasady, o ktérych mowa w ust. 1 dotyczg réwniez dokumentéw przedktadanych do

podpisu Wicestarosty Krapkowickiego.

§ 2. Zobowigzuje Dyrektorow Wydziatéw i Koordynatoréw Biur do zapoznania pra-
cownikdw z trescig niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Nadzér nad wykonaniem zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu.

§ 4. Traci moc zarzgdzenie Starosty Krapkowickiego nr Or.120.4.2011 z dnia 11 stycz-
nia 2011 r. w sprawie zasad opracowywania dokumentow.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Z up. Starosty
/-/Sabina Gorzkulla — Kotzot
Wicestarosta

CENTRALA - tel. 77 40 74 300, fax 77 40 74 332
SEKRETARIAT STAROSTY - tel. 77 40 74 303

e-mail: starostwo@powiatkrapkowicki.pl



