STAROSTA KRAPKOWICKI

STAROSTWO POWIATOWE W KRAPKOWICACH
ul. Kilinskiego 1, 47-303 Krapkowice, tel. 77 407 43 00, www.powiatkrapkowicki.pl

Zarzadzenie
Starosty Krapkowickiego
Nr Or.120.66.2011
z dnia 7 lipca 2011 r.

w sprawie ustalenia ,,Regulaminu przyjmowania i zatatwiania wnioskéw
o udostepnienie informacji publicznej”

Na podstawie art. 34 wust. 1 ustawy o samorzadzie powiatowym
(tj. Dz. U. 22001 Nr 142, poz. 1592 ze zm.) oraz art. 4 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2001 r. Nr 112 poz. 1198) zarzagdzam, co
nastepuje:

§1
Wprowadzam do stosowania w Starostwie Powiatowym w Krapkowicach
»Regulamin przyimowania i zatatwiania wnioskdw o udostepnienie informacji

publicznej” stanowigcy zatgcznik do zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Starosta Krapkowicki

/-/Maciej Sonik

CENTRALA - tel. 77 40 74 300, fax 77 40 74 332
SEKRETARIAT STAROSTY - tel. 77 40 74 303

e-mail: starostwo@powiatkrapkowicki.pl
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Zatacznik
do Zarzadzenia nr 0r.120.66.2011
z dnia 7 lipca 2011r.

Regulamin przyjmowania i zatatwiania wnioskéw o udostepnienie informacji publicznej

I. Ewidencja i zatatwianie wnioskéw o udostepnienie informacji publicznej
§1

Whioski o udostepnienie informacji publicznej mogg by¢ wnoszone do Starostwa
Powiatowego w Krapkowicach pisemnie, za pomocg faksu lub poczty elektronicznej na
wzorze dostepnym na stronie internetowej www.bip.powiatkrapkowicki.pl,
stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
Whioski niezawierajgce imienia i nazwiska (nazwy) oraz adresu wnoszgcego, jezeli nie
ma mozliwosci ustalenia tego adresu oraz wnioski bez podpisanej zgody na
przetwarzanie danych osobowych pozostawia sie bez rozpoznania.
Wptywajgce do Starostwa Powiatowego w Krapkowicach wnioski, przed
przystgpieniem do ich merytorycznego rozpatrzenia, rejestrowane sg w rejestrze
whioskdw o udostepnienie informacji publicznej prowadzonym przez Sekretariat
Starostwa Powiatowego w Krapkowicach. Pracownik Sekretariatu dokonuje rejestracji
whniosku o udostepnienie informacji publicznej. Wzér rejestru stanowi zatgcznik nr 2
do niniejszego regulaminu.
Zarejestrowany i zadekretowany przez Staroste bgdz Wicestaroste wniosek Pracownik
Sekretariatu za pokwitowaniem przekazuje komérce organizacyjnej wtasciwej do jego
rozpatrzenia oraz do wiadomosci Sekretarzowi Powiatu.
Za terminowe zafatwianie wnioskdw o udostepnienie informacji publicznej
odpowiedzialnos¢ ponosi Sekretarz Powiatu.

§2
Whptywajgce do Starostwa Powiatowego w Krapkowicach wnioski o udostepnienie
informacji publicznej powinny by¢ zatatwiane rzetelnie, starannie i terminowo, bez
zbednej zwtoki, nie pdézniej jednak niz w terminie 14 dni od daty wptywu.
Informacje udostepniane sg w sposdb i w formie wskazanej we wniosku.
Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ z przyczyn technicznych udostepniona
w sposéb lub w formie okreslonej we wniosku, nalezy w terminie, o ktérym mowa
w ust. 1, poinformowaé pisemnie wnioskodawce o przyczynach braku mozliwosci
udostepnienia informacji zgodnie z wnioskiem i wskaza¢, w jakiej formie lub w jaki
sposéb informacja moze by¢ udostepniona. Jezeli wnioskodawca nie ztozy w terminie
14 dni od dnia otrzymania powiadomienia, wniosku o udostepnienie informacji
publicznej w sposdéb lubw formie wskazanej w powiadomieniu, postepowanie
o udostepnienie informacji publicznej umarza sie.
W razie niemoznosci zatatwienia wniosku o udostepnienie informacji publicznej
w terminie, o ktérym mowa w ust. 1, nalezy w tym terminie poinformowac
o powodach opdznienia i o terminie udostepnienia informacji, nie dtuzszym jednak niz
2 miesigce od dnia ztozenia wniosku.
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§3
Rozpatrzony wniosek o udostepnienie informacji publicznej wraz z projektem
odpowiedzi Kierownik komodrki organizacyjnej, ktérej zostat przekazany wniosek
o udostepnienie informacji publicznej przedktada do akceptacji Staroscie lub osobie
przez niego upowaznione;.
Starosta lub osoba przez niego upowazniona podpisuje odpowiedzi udzielane
whnioskodawcy tj. udostepnione informacje publiczne, powiadomienia o braku
mozliwosci udostepnienia informacji w sposéb i formie wskazanej we wniosku,
informacje o terminie udostepnienia informacji publicznej oraz decyzje odmawiajace
udostepnienia  informacji  publicznej i decyzje umarzajgce postepowanie
o udostepnienie informacji publiczne;j.
Kopie rozpatrzonych wnioskéw przechowywane sg w merytorycznych wydziatach.

Il. Odmowa udostepnienia informacji publicznej
§4

Odmowa udostepnienia informacji publicznej moze nastgpic tylko ze wzgledu na:

1)
2)
3)

ochrone informacji niejawnych,
ochrone innych tajemnic ustawowo chronionych,
ochrone prywatnosci oséb fizycznych lub tajemnicy przedsiebiorcy.

§5

Odmowa udostepnienia informacji publicznej nastepuje w formie decyzji
administracyjnej.

W uzasadnieniu decyzji o odmowie udostepnienia informacji publicznej nalezy
wskazac: imiona, nazwiska i funkcje osdb, ktére zajely stanowisko w toku
postepowania o udostepnienie informacji oraz oznaczenie podmiotow, ze wzgledu, na
ktorych dobra (prywatnos$¢ osoby fizycznej lub tajemnice przedsiebiorcy) wydano
decyzje.

lll. Nadzér i kontrola przyjmowania
i zatatwiania wnioskow o udostepnienie informacji publicznej
§6

Biezacg kontrole przestrzegania zasad okreslonych w niniejszym regulaminie

oraz nadzor nad realizacjg zadan wynikajgcych z niniejszego regulaminu sprawuje Sekretarz

Powiatu.
IV. Postanowienia kofncowe
§7
1. Optaty za wykonanie kserokopii dokumentéow zwigzanych z udzieleniem informacji

publicznej reguluje Uchwata Zarzgdu Powiatu Krapkowickiego.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie przy przyjmowaniu
i zatatwianiu wnioskdw o udostepnienie informacji publicznej stosuje sie przepisy
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. nr, 112 poz.
1198 ze zm.).
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Zatacznik nr 1
do,,Regulaminu przyjmowania
i zatatwiania wnioskow o udostepnienie informacji publicznej

DANE WNIOSKODAWCY
NazWISKO i 1MI€ / JEANOSTKA: ...ccveieiii et et e e et ebe e e bae e eraeeenns
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WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE INFORMACII PUBLICZNE)

Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198) zwracam sie z prosbg o udostepnienie informacji
W nastepujgcym zakresie:

SPOSOB | FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACIJI:*
1. Dostep do przegladania w urzedzie.

2. Kserokopia.

3. Pliki komputerowe.

FORMA PRZEKAZANIA INFORMACJI: *

1. Przestanie informacji pocztg elektroniczng pod adres..........ccceeeeecviieeeeccieeee e,
2. Przestanie informacji pocztg pod adres**.........ceocieiecceieciee e
3. Odbiér osobiscie przez wnioskodawce.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z ustawg z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 ze zm.)

Miejscowos¢, data podpis wnioskodawcy

* prosze zakresli¢ wlasciwe
** wypetnié, jesli adres jest inny niz podany wczes$niej
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Zatacznik nr 2
do ,,Regulaminu przyjmowania
i zatatwiania wnioskow o udostepnienie informacji publicznej”

, Data
Komorka .
Data Nazwisko, imie merytoryczna przekazania
’ ! Przedmiot . L whniosku Data Sposdb Sposéb .
Lp. wptywu adres lub nazwa, adres . (nazwisko, imie, | . . L L . L Uwagi
. . whiosku B} i podpis osoby zatatwienia zatatwienia powiadomienia
whiosku zgtaszajacego komorka N
organizacyjna) przyjmujce)
wniosek
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10




